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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

DEFENSORIA MUNICIPAL DEL NINO Y DEL ADOLESCENTE

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA
DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA RECURSO DE AUTORIDAD QUE RECURsO DE |AYTORIDAD QUE
’ L RECONSIDERACION |RESUELVE LAsoLiciTuD | © o el oo RESUELVE LA
FORMALES o %UIT AUTOMATICO[ )L ADM SILADM | o CEDIMIENTO LA RECONSIDERACION APELACION
POSIT NEGAT
49.- Atencion individual
a) Solicitud verbal. Gratuito Gratuito Automatico

b) Ficha social.

Base legal: Ley 27972, Ley Organica
de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

DEMUNA

No contemplado

DEMUNA

No contemplado

No contemplado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
4050
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

7.- Presentacion de declaracion jurada para la inscripcion de contribuyentes y predios.
a) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Gratuito Gratuito Automatico Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
de su representante debidamente acreditado. Administracion Administracion

Tributaria Tributaria
b) Copia fedateada del documento que acredite la titularidad Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
del predio, segln corresponda.
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
8.- Presentacion de declaracion jurada rectificatoria de modificacién y/o actualizacion
a) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Gratuito Gratuito Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
de su representante debidamente acreditado. Administracion Administracion

Tributaria Tributaria
b) Documento que sustenta la modificacién solicitada. Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
c) En caso de variaciéon de domicilio fiscal, exhibir original y
copia del recibo de agua, luz o teléfono del domicilio fiscal
declarado.
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
9.- Presentacion de declaracién jurada de transferencia de predios - descargo
a) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Gratuito Gratuito Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
de su representante debidamente acreditado. Administracién Administracion

Tributaria Tributaria
b) Copia fedateada del documento que acredita la Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
transferencia, segun corresponda.
Base legal:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE o EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
5 YT AUTOMATICO [ e e To ADMNEGAT |  PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Coédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
10.- Registro de predios inafectos
Requisitos generales:
a) Solicitud dirigida al Alcalde (por duplicado) S/.12.2 0.003 Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
b) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Administracion Administracion | Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
Tributaria Tributaria

de su representante debidamente acreditado.

c) Poder simple fedateada o por escritura publica en caso de
representacion

d) Copia fedateada del documento que acredita la propiedad
del predio

d) Tasa administrativa.

Requisitos especificos

Gobiernos extranjeros

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
que lo reconozca como Gobierno Extranjero, en condicién de
reciprocidad.

c) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio se
encuentra destinado a la residencia de su representante
diplomatico o al funcionamiento de oficinas dependientes de
sus embajadas, legaciones o consulados.

Tribunal Fiscal

Organismos internacionales reconocidos por el Gobierno

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Constancia emitida por el Ministerio de Relaciones Exteriores
que lo acredita como organismo internacional.

c¢) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio le
sirve de sede.

Sociedades de Beneficencia.

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

c¢) Copia simple de la norma de creacion.

Entidades religiosas

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la probiedad del bredio.

b) Copia legalizada por Notario Publico o certificado por
Fedatario de la Corporacién de la certificacion emitida por el
Arzobispado de Huancayo (entidades catélicas) o copia
legalizada por Notario Publico o certificada por Fedatario de la
Corporaciéon de la escritura publica de la Congregacion
Religiosa expedida por SUNARP

Cuerpo General de Bomberos

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Entidades publicas destinadas a prestar servicios médicos
asistenciales

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Universidades

DERECHOS DE TRAMITE

AUTOMATICO

S/.

%UIT

EVALUACION PREVIA

SIL ADM POSIT  [SIL ADM NEGAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA EL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
RECLAMACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Centros educativos
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Declaracién jurada que sefiale que la totalidad del predio no
produce rentas y se dedica a sus fines especificos.

Organizaciones politicas

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Constancia expedida por el Jurado Nacional de Elecciones
que la acredite como organizacién politica.

Organizaciones de personas con discapacidad

a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.

b) Resolucién expedida por el CONADIS que lo reconozca
como organizacién de personas con discapacidad.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

b) Declaracién jurada en la que afirme ser propietario de un
solo inmueble destinado a vivienda, de no tener otros ingresos
distintos a los de su pension, la que no serd mayor a 1 UIT y
que su predio no supere 50 UIT.

c) Copia fedateada de la Gltima boleta de pago.

d) Copia fedateada de la Resolucién que le otorga la calidad de
pensionista.

e) Tasa administrativa

Base legal:

Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

Gerencia de Rentas

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
S/. %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
Sindicatos
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Constancia enitida por el Ministerio de Trabajo y Promocién
del Empleo que lo acredita como organizacién sindical.
Predios declarados monumentos integrantes del
patrimonio cultutal de la nacién por el INC
a) Exhibir el original y presentar copia del documento que
acredite la propiedad del predio.
b) Copia legalizada o fedateada de la resolucién expedida por
el INC que reconoce el predio como patrimonio cultural.
c¢) Declaracion jurada que sefiale que la totalidad del predio es
dedicado a casa habitacion o dedicado a sede institucional de
|instituciones sin fines de lucro debidamente inscritas o
Resolucién Municipal que lo declara inhabitable.
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
11.- Deduccién de 50 UIT de la base imponible del impuesto predial para pensionistas - Primera Inscripcion
a) Copia simple del documento de identidad del contribuyente, S/.12.2 0.003 Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
de su cényuge o de su representante debidamente acreditado. Administracion Administracion
Tributaria Tributaria

Gerencia Municipal

Tribunal Fiscal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
12.- Impuesto de alcabala
a) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Gratuito Gratuito Automatico Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
de su representante debidamente acreditado. Administracion Administracion
Tributaria Tributaria
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
13.- Solicitudes no contenciosas
Compensacion y/o devolucion
a) Solicitud dirigida al Alcalde (por duplicado) con los Gratuito Gratuito 45 dias Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
fundamentos de hecho y derecho, precisando los tributos de Administracion Administracion
los cuales se solicita la compensacién y/o devolucion. Tributaria Tributaria
b) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o Gerencia de Rentas | Gerencia de Rentas
de su representante debidamente acreditado.
c) Copia fedateada de los recibos de pago que sustentan la Tribunal Fiscal Tribunal Fiscal
pretension.
d) Tasa administrativa.
Prescripcion Tributaria
a) Solicitud dirigida al Alcalde (por duplicado) con los Gratuito Gratuito 45 dias Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito

fundamentos de hecho y derecho, precisando el ejercicio y el
tributo del cual se solicita la prescripcién.

b) Copia simple del documento de identidad del contribuyente o
de su representante debidamente acreditado.

¢) Tasa administrativa por ejercicio fiscal y por tributo

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Administracion
Tributaria

Administracion
Tributaria

Gerencia de Rentas

Tribunal Fiscal

Gerencia de Rentas

Tribunal Fiscal

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

a) Nombre del funcionario o dependencia a la que se dirige.

b) Nombre, copia del DNI 'y domicilio del solicitante.

c) Identificaciéon de la resolucién impugnada o acto materia de
[impugnacion.
d) Motivacion del recurso (fundamentos de hecho y derecho).

e) Firma del recurrente y de su abogado.
f) Acreditar el pago de la deuda no reclamada o no apelada.

g) En caso de presentacion extemporanea del recurso, se
debera acreditar el pago del total de la deuda.

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Administracion
Tributaria; Subgerencia
de Fiscalizacion
Tributaria o
Subgerencia de
Cobranza.

Administracion
Tributaria;
Subgerencia de
Fiscalizacion
Tributaria o
Subgerencia de
Cobranza.

Gerencia de Rentas

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
14.- Denuncias sobre realizacién de hechos generadores de obligaciones tributarias.
a) Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la direccién del predio Gratuito Gratuito 60 dias Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Grauito
y/o nombre del contribuyente que presuntamente ha incurrido Administracion Administracion
en un acto infractorio. Tributaria; Subgerencia Tributaria;
Base legal: de $|§§atllz§1C|én SLépgerlgnmfa, de | Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el rioutaria Iiﬁii;ﬁfn
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
15.- Solicitudes Contenciosas - Recursos Impugnativos
Presentacion del recurso indicando: Gratuito Gratuito 60 dias Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Grauito

Gerencia Municipal

Tribunal Fiscal

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004

TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

16.- Constancia de tener registrado un predio o no tener registro o no tener registrado un predio en la Gerencia de Rentas de la Municipalidad Distrital de El Tambo

a) Solicitud dirigida al Alcalde

S/.4.05

0.001

01 dia

Subgerencia de

Subgerencia de

Gratuito

Grauito
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
b) Pago por constancia Administracion Administracion
¢) Copia autenticada del documento de identidad del solicitante Tributaria Tributaria Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
d) Identificacion exacta del predio
SUBGERENCIA DE FISCALIZACION TRIBUTARIA

17.- Impuesto a los espectaculos publicos no deportivos
Espectaculo permanente
a) Declaracion jurada de espectaculo publico no deportivo. Gratuito Gratuito Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
b) Exhibir DNI y copia del DNI del solicitante y/o de su Fiscalizacion Tributaria Fisc_alizaﬁén Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
representante leaal v de ser el caso copia del RUC. Tributaria
c) Poderes de representacion, de ser el caso. Tribunal Fiscal
d) Copia de la autorizacién municipal.
e) Inventario del total de boletos autorizados (incluye boletos
entregados de cortesia).
f) Presentar saldos de boletos no vendidos.
Espectaculo temporal o eventual
a) Declaracion jurada de espectaculo publico no deportivo. Gratuito Gratuito Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito

b) Exhibir DNI y copia del DNI del solicitante y/o de su
representante legal y de ser el caso copia del RUC.

c) Poderes de representacion, de ser el caso.

d) Comprobante de depésito de garantia por la totalidad del
impuesto deducido (hasta 24 horas antes de la realizacion del
espectaculo).

e) Copia de la autorizacién municipal.

f) Inventario del total de boletos autorizados (incluye boletos
entregados en cortesia).
g) Presentar saldos de boletos no vendidos.

h) Comprobante de liquidacion realizado por la municipalidad.

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

Fiscalizacion Tributaria

Fiscalizacion
Tributaria

Gerencia de Rentas

Gerencia Municipal

Tribunal Fiscal

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004

TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

Ley 29168, Ley que promueve el desarrollo de los
espectaculos publicos no deportivos, publicada el 20/12/2007
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION

18.- Impuesto a los juegos (bingo, rifas, sorteos, juegos pimball, juegos de video y demas juegos electronicos).
a) Presentar liquidacion municipal por el 10%, segun el caso, Gratuito Gratuito Automatico Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
por cada concepto, dentro de los doce primeros dias habiles Fiscalizacion Tributaria Fiscalizacion
del mes siguiente por la totalidad del impuesto generado en Tributaria
cada mes.

X Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
Base legal:
Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el Tribunal Fiscal
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
19.- Inspecciones de predio
a) Solicitud dirigida al Alcalde indicando la direccién y ubicacién S/.21.9 0.01 Automaético Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
exacta del bien inmueble a inspeccionar. Fiscalizacion Tributaria Fiscalizacion
b) Exhibir original y presentar copia del DNI del solicitante o de Tributaria Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
su representante debidamente acreditado.
c) Para el caso de inspecciones para el impuesto predial:
presentar documentacién sustentatoria que acredite la
antigliedad, caracteristicas y area de construccién, area del
terreno, etc.
d) Para el caso de inspecciones para arbitrios municipales:
presentar documentacion sustentatoria que acredite el uso y/o
giro del predio, ubicacién conforme a la zona para efectos de
categorizacion.
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

SUBGERENCIA DE COBRANZA

20.- Fraccionamiento de obligaciones tributarias y no tributarias
a) Solicitud dirigida al Alcalde (F-SGC-01) S/l.4.1 0.001 Automatico Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Tribunal Fiscal (Solo

b) Exhibir original y presentar copia del DNI del solicitante o de
su representante debidamente acreditado.

¢) Copia del recibo de pago de la cuota inicial.

Cobranza

Cobranza

Gerencia de Rentas

para el caso de
fraccionamiento de
obligaciones
tributarias)
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GERENCIA DE RENTAS

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

d) Acreditar pago de costas y gastos administrativos, de ser el
caso.

e) Copia del recibo de agua, luz o telefonia que acredite el
domicilio fiscal dentro de la provincia de Huancayo.

f) Tasa administrativa.

Nota 1: Las deudas superiores a 5 UIT, deberan cefiirse a lo
establecido en el Reglamento de Fraccionamiento - OM N° 026
2007-MDT/CM y OM N° 058-2008-MDT/CM

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004

TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

DERECHOS DE TRAMITE

AUTOMATICO

S/. %UIT

EVALUACION PREVIA

SIL ADM POSIT  [SIL ADM NEGAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA EL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
RECLAMACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

21.- Escritos de devolucién de esquelas, requerimientos y avisos de cobranza

a) Solicitud fundamentada dirigida al Alcalde, en la que conste:

Gratuito Gratuito

30 dias

Subgerencia de
Cobranza

Subgerencia de
Cobranza

Gratuito

Gratuito

a.l) Nombres y apellidos o razén social del solicitante y
domicilio real, procesal y/o fiscal.

a.2) Copia del DNI, RUC o poder de representacion.
a.3) Peticion

En caso de tratarse de un nuevo propietario, ademas debera
presentar:

(-) Copia autenticada del documento que acredita la propiedad.

(-) Copia del recibo de agua, luz o teléfono.
(-) Copia autenticada de DDJJ de inscripcién.

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004

TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

Gerencia de Rentas

Gerencia Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
s/, %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
22.- Reclamos
a) Solicitud fundamentada dirigida al Alcalde, en la que conste: Gratuito Gratuito 30 dias Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
Cobranza Cobranza
a.1) Nombres y apellidos o razén social del solicitante y Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
domicilio real, procesal y/o fiscal.
a.2) Copia del DNI, RUC o poder de representacion.
a.3) Peticion
a.4) Medios probatorios.
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
23.- Constancia de No Adeudar por tipo de tributo
a) Tasa administrativa por el tipo de tributo del cual se solicita la S/.5.7 0.14% Automatico Subgerencia de Subgerencia de Gratuito Gratuito
constancia Cobranza Cobranza
b) Copia simple del documento de identidad del solicitante Gerencia de Rentas | Gerencia Municipal
¢) No adedudar tributos por ninglin concepto y estar al dia en el
pago de sus obligaciones tributarias y no tributarias
UNIDAD DE EJECUTORIA COACTIVA
24.- Solicitud de suspensién de ejecucidn coactiva
a) Solicitud fundamentada dirigida al Alcalde, en la que conste: S/.21.5 0.53% 15 dias Unidad de Ejecutoria Unidad de QUEJA: Tribunal
Obligaciones Coactiva Ejecutoria Coactiva Fiscal (s6lo para el
a.1) Nombres y apellidos o razén social del solicitante, DNI 0 Tributarias caso de obligaciones
RUC y domicilio del solicitante y del representante. tributarias)
a.2) Peticion sefialando causal de suspension. 8 dias
a.3) Indicar nimero de expediente, auxiliar coactivo y niimero Obligaciones no
tributarias

de valor que contiene la deuda en ejecucioén coactiva.

a.4) Firma del solicitante y del representante legal, de ser el
caso.
b) Tasa administrativa

En los siguientes casos, se debera adjuntar a la solicitud:
(-) Prescripcién: Indicar la fecha y numero de resolucién
mediante la cual se declara precrita la deuda.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE o EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
5 YT AUTOMATICO [ e e To ADMNEGAT |  PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
(-) Cobranza contra persona distinta al obligado:
Identificacion y domicilio del obligado a quien se atribuye la
responsabilidad de la obligacion.
() Cuando exista convenio de liquidacion judicial o
extrajudicial o acuerdo de junta de acreedores, de
conformidad con las normas vigentes o cuando el
obligado haya sido declarado en quiebra, se debera
adjuntar:
(:) Copia autenticada de la resoluciéon de quiebra, de ser el
caso.
(::) Copia simple de la publicaciéon del Acuerdo de Acreedores
en el Diario Oficial El Peruano, de ser el caso.
(::) Copia de de los documentos que admiten a tramite el
Procedimiento Preventivo, Simplificado u Ordinario, convenios
de reprogramacion de pago, acuredos globales de
refinanciacién de pagos, de ser el caso.
(-) En caso que exista un mandato judicial en el curso de
un proceso de amparo o contencioso administrativo o
cuando se dicte medida cautelar dentro o fuera del
proceso contencioso administrativo, se deberéa adjuntar:
(::) Copia certficada por el secretario o auxiliar jurisdiccional de
la Resolucién que admite la medida cautelar solicitada por el
administrado.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva, Ley N° 26979,
publicada el 23/09/1998
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva, DS N° 069-2003-EF, publicado el 26/05/2003
Ley 28165, publicada el 10/01/2004
Ley 28892, publicada el 15/10/2006
D.S. 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de
Ejecucién Coactiva , publicado el 06/12/2008
25.- Terceria de propiedad
a) Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo, consignando lo S/.25.9 0.64% 30 dias Unidad de Ejecutoria Unidad de Tribunal Fiscal (solo
siguiente: Coactiva Ejecutoria Coactiva para el caso de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

CALIFICACION

REQUISITOS DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE | AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE o EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL RESUELVE LA RESUELVE LA RESUELVE LA
5 YT AUTOMATICO [ e e To ADMNEGAT |  PROCEDIMIENTO SOLICITUD RECLAMACION APELACION
a.1) Nombres y apellidos o razén social del solicitante o de su tercerias de
representante, acompafiando copia del DNI, RUC y/o poder de propiedad de
representacion vigente, de ser el caso. obligaciones
a.2) Copia real, fiscal o procesal del solicitante. tributarias)
a.3) Firma del solicitante y/o representante legal, de ser el
caso.
b) Documento publico o privado de fecha cierta que acredite la
propiedad de bienes antes de haberse trabado la medida
cautelar.
c) Cumplir los requisitos establecidos en el Articulo 424 del
Codigo Procesal Civil.
d) Tasa administrativa
Base legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004
TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999
Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva, Ley N° 26979,
publicada el 23/09/1998
Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva, DS N° 069-2003-EF, publicado el 26/05/2003
Ley 28165, publicada el 10/01/2004
Ley 28892, publicada el 15/10/2006
D.S. 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de
Ejecucién Coactiva, publicado el 06/12/2008
26.- Exhortos en procedimientos de ejecucién coactiva por municipalidades fuera de la jurisdiccién del distrito de El Tambo.
Exhorto para la notificaciéon de la Resolucién de Ejecucién S/.25.9 0.64% 30 dias Unidad de Ejecutoria Unidad de
Coactiva u otras Resoluciones del procedimiento de Coactiva Ejecutoria Coactiva
ejecucidn coactiva.
a) Oficio remitido por el titular de la entidad solicitante.
b) Exhorto.
c) Copia autenticada del documento que acredite los
nombramientos del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.
d) Resolucién de Ejecucién Coactiva emitida por el Ejecutor
Coactivo acompafiada de la constancia de haber quedado
consentida o causado estado, copia del acto administrativo
correspondiente, constancia de su notificacién y recepcion en
la que conste la fecha en que se llevo a cabo.
e) Tasa administrativa




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE RENTAS

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

Exhorto para trabar medidas cautelares de embargo

a) Oficio remitido por el titular de la entidad solicitante.

b) Exhorto.

c) Copia autenticada del documento que acredite los
nombramientos del Ejecutor y Auxiliar Coactivo.

d) Copia autenticada emitida por la Municipalidad en la que se
comunica al Ejecutor que la obligacion es exigible.

e) Copia autenticada del cargo de notificacion de la Resolucién
de Ejecucién Coactiva.

f) Original de la Resolucién emitida por el Ejecutor Coactivo que
ordena el embargo. En caso de ordenarse el embargo en
forma de secuestro conservativo o en forma de depésito sin
extraccion, debera designarse al depositario de los bienes.

g) Tasa administrativa, segun la siguiente escala:

g.1) Por diligencia de embargo en forma de depésito o
secuestro conservativo sin extraccion.

g.2) Por diligencia de embargo en forma de depdsito o
secuestro conservativo con extraccion.

g.3) Por cada embargo en forma de retencién a terceros.

g.4) Por cada embargo en forma de inscripcion.

g.5) Por cada embargo en forma de intervencion

Base legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444,
publicada el 11/04/2001.

DERECHOS DE TRAMITE

S/.

S/.25.9

S/.93.15

S/. 214.65

S/.32.40

S/. 40.50
S/. 64.80

%UIT

0.64%

2.30%

5.30%

0.80%

1.00%
1.60%

AUTOMATICO

EVALUACION PREVIA

SIL ADM POSIT  [SIL ADM NEGAT

30 dias

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA EL
PROCEDIMIENTO

Unidad de Ejecutoria
Coactiva

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD

Unidad de
Ejecutoria Coactiva

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
RECLAMACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

TUO de la Ley de Tributacién Municipal, DS N° 156-2004-EF,
publicado el 15/11/2004

TUO del Cédigo Tributario, DS N° 135-99-EF, publicado el
19/08/1999

Ley del Procedimiento de Ejecucién Coactiva, Ley N° 26979,
publicada el 23/09/1998

Reglamento de la Ley de Procedimiento de Ejecucion
Coactiva, DS N° 069-2003-EF, publicado el 26/05/2003

Ley 28165, publicada el 10/01/2004

Ley 28892, publicada el 15/10/2006

D.S. 018-2008-JUS, TUO de la Ley de Procedimiento de
Ejecucién Coactiva , publicado el 06/12/2008




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE CATASTRO, CONTROL URBANO Y RURAL

DERECHO DE “ INSTANCIA DE RESOLUCION DE
o REQUISITOS
N Q TRAMITACION (*) GAllACAE e PLAZO AUTORIDAD RECURSOS
DE PARA INICIO DE COMPETENT
OR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Eamulaie Evaluacion previa |RESOLVER| PROCEDI- A
DE Numeraci6n y Denominacién ICédigo/ | (en% UIT) | (enS.) | Automatico (en dias MIENTO [ ool vER | RECONSIDE-RACION [ APELACION
i Ubicacion - N hébiles)
Positivo [ Negativo
50 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA Modalidad B: a. Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el solicitante y los 0.02% UIT/m2 Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Aprobacién automatica con firma de los profesionales profesionales responsables. de area X documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
responsables (**) vendible del Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, en proyecto por y Rural habiles de los 15 dias habiles
original y copia. las primeras notificada la de notificada la
diez Ha. del denegacion. denegacion. El
c. En el caso que el solicitante de la habilitacién urbana no sea el proyecto y El cual se resuelve | cual se resuelve
propietario del predio, ademés debera presentar la documentacién hasta 0.015% dentro de los 30 dias | dentro de los 30
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a| UIT/m2 del habiles posteriores ala|  dias habiles
edificar. area vendible presentacion del posteriores a la
para las recurso. presentacion del
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se siguientes. recurso
acompariara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas
Juridicas.
e. Certificado de zonificacion y vias.
f. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los documentos
que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.
g. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios.
h. Documentacién técnica compuesta por plano de ubicacién y
localizacién del terreno; plano perimétrico y topogréfico; plano del
trazado y lotizacién; plano de ornamentacién de parques, cuando se
requiera; y memoria descriptiva. Esta deberda ser presentada en
original y una copia impresa, firmados por el profesional responsable
del disefio, mas una copia digital.
i. Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la]
documentacién técnica sefialada en el literal h.
j. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo al
Reglamento Nacional de Edificaciones.
k. Estudio de impacto ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo al Reglamento Nacional de Edificaciones.
I. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos
casos en que el perimetro del 4rea a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.
m. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
Base Legal: - Tasa Administrativa 7.50% 303.8
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el FUHU Anexo D debera constar el Pago Por autoliquidacion
26/05/2003. _ _
Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y | N- Estudio de Mecanica de suelos
de Edificaciones. pued " dalidad:
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. ueden acogerse a esta modalidad:
Ley 29476 Ley que modifica y Complementa La Ley 29090 1. Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de
Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y cinco (5) ha, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote
Edlflcaocmnes unico, siempre y cuando no esté afecto al Plan Vial Provincial o
D.S. N° 03-2010-VIVIENDA Metropolitano.
2. Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un
planeamiento integral aprobado con anterioridad.




Los documentos deben ser presentados en original y una copia,
excepto en los casos en los que se ha precisado un nimero de
copias diferente.

51 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA a. Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el solicitante y los X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Modalidad C: APROBACION CON EVALUACION PREVIA profesionales responsables. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
DE PROYECTOS POR REVISORES URBANOS O b. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, en 45 dias Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
COMISION TECNICA original y copia. habiles (los y Rural héabiles de los 15 dias hébiles

c. En el caso que el solicitante de la habilitacion urbana no sea el plazos se nouﬂcada la de notificada la
propietario del predio, ademas debera presentar la documentacion interrumpe denegaci6n.El cual se | - denegacin. El
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a| n al existir resuelvg demlro»de los | cual se resuelve
edificar. observacio 30 dias héabiles dentro de los 30

nes, posteriores a la dias héabiles

d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se contindan presentacion del posteriores a la
acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas ala recurso. presentacion del
Juridicas. aprobacion recurso

e. Certificado de zonificacién y vias. de los

f. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de 0.02% UIT/m2 requerimie
energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los documentos de area ntos)
que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades vendible del
publicas prestadoras de dichos servicios. proyecto por

g. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios. las primeras

diez Ha. del

h. Documentacién técnica compuesta por plano de ubicacion y proyecto y
localizacion del terreno; plano perimétrico y topogréfico; plano del hasta 0.015%
trazado y lotizacién; plano de ornamentacién de parques, cuando se UIT/m2 del
requiera; y memoria descriptiva. Esta debera ser presentada en area vendible
original y una copia impresa, firmados por el profesional responsable para las
del disefio, méas una copia digital. siguientes.

i. Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la] Incluye pagos
documentacion técnica sefialada en el literal h). alClPyal

CAP (minimo
j. Planeamiento |nt.egral, en I9§ casos que se requiera de acuerdo al S/, 50.00)
Reglamento Nacional de Edificaciones.

k. Estudio de impacto ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo al Reglamento Nacional de Edificaciones.

I. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

m. Informe Técnico favorable emitido por los Revisores Urbanos o
dictamen de la Comision Técnica, segln corresponda.

n. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:

- Tasa Administrativa 8.63% 349.5

o . FUHU Anexo D debera constar el Pago Por autoliquidacion

p. Estudio de Mecanica de suelos

g. Estudio de Impacto Vial para las obras contempladas en los
lieterales a. y c. en el numeral 17.3 articulo 17

Base Legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el Pueden acogerse a esta modalidad:

26/05/2003. P :

Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y L Las‘ ha‘k?nnacmnes urba_nas que se vayan a ejecutar por etapas,

de Edificaciones. con sujecién a un planeamiento integral de la misma.

Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de 2. Las habilitaciones urbanas con construccion simultdnea que

Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones soliciten venta garantizada de lotes.

D.S. N°003-2010-VIVIENDA. 3. Las habilitaciones urbanas con construccién simulténea de
viviendas, donde el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su
finalidad sea la venta de viviendas edificadas.
Nota : Los documentos deben ser presentados en original y una
copia, excepto en los casos en los que se ha precisado un nimero
de copias diferente.

52 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA Modalidad D: a. Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el solicitante y los 0.02% UIT/m2 X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DE profesionales responsables. de area documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
COMISIONES TECNICAS vendible del Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de

b. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, en proyecto por 45 dias y Rural habiles de los 15 dias habiles
original y copia. las primeras habiles (los notificada la de notificada la

plazos se

diez Ha. del

denegacion.El cual se

denegacion. El




c. En el caso que el solicitante de la habilitacién urbana no sea el proyecloy, interrumpe feSuelve aentro ae 1os | cual se resueive
propietario del predio, ademas debera presentar la documentacion hasta 0.015% n al existir 30 dias habiles dentro de los 30
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a UIT/m2 del observacio posteriores a la dias habiles
edificar. area vendible nes, presentacion del posteriores a la
para las contindan recurso. presentacion del
- . iguientes. recurso
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se sigul S abla » u
acomparfiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas aprobacion
o Incluye pagos de los
Juridicas. .
alClPyal requerimie
. I, . CAP (minimo ntos)
e. Certificado de zonificacién y vias. /. 50.00)
f. Certificado de factibilidad de servicios de agua, alcantarillado y de
energia eléctrica, el mismo que sera acreditado con los documentos
que otorguen, para dicho fin, las empresas privadas o entidades
publicas prestadoras de dichos servicios.
g. Declaracién jurada de inexistencia de feudatarios.
h. Documentacién técnica compuesta por plano de ubicacion vy
localizacién del terreno; plano perimétrico y topogréfico; plano del
trazado y lotizacion; plano de ornamentacién de parques, cuando se
requiera; y memoria descriptiva. Esta debera ser presentada en
original y una copia impresa, firmados por el profesional responsable
del disefio, mas una copia digital.
i. Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la]
documentacion técnica sefialada en el literal h).
j. Planeamiento integral, en los casos que se requiera de acuerdo al
Reglamento Nacional de Edificaciones.
k. Estudio de impacto ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo al Reglamento Nacional de Edificaciones.
I. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.
m. Dictamen de la Comisién Técnica.
Base Legal: n. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa Administrativa 10.00% 405.0
26/05/2003.
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Pueden acogerse a esta modalidad:
de Edlgcacmnes. 1. Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA X urbanas o que cuenten con proyectos de habilitacion urbana
Ley 20476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de aprobados y por lo tanto requieran de la formulacion de un
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones planeamiento integral.
D.S. N° 003-2010-VIVIENDA. P . .
2. Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con zonas
arqueolégicas, bienes culturales inmuebles, previamente declarados,
o con Areas Naturales Protegidas.
3. Las habilitaciones urbanas para fines de gran industria o industria
bésica, comercio y Usos especiales (OU).
Nota : Los documentos deben ser presentados en original y una
copia, excepto en los casos en los que se ha precisado un nimero
de copias diferente.
ub Divisién de Lote Urbano a. Formulario Unico- , debidamente suscrito por el solicitante y los ramite erencia de ratuito Procede ante ratuito procrede
53 |Sub Divisién de Lote Urb. F I V] FUHU, debid 1t t | solicitante y | X T t Gi d Gratuito P d te | Gratuite d
profesionales responsables. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
10 dias Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, en habiles (los y Rural habiles de los 15 dias habiles
original y copia. plazos se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion.El cual se | denegacion. El
;s o | existi | [ | I
c. En el caso que el solicitante de la habilitacion urbana no sea el ;b?;ef\i(:clil; resg%v;ad:;gg"iz 08 ?Jiitri)edrssllc;:;g
propietario del predio, ademas debera presentar la documentacion nes. posteriores a la dias habiles
g:ﬁicaacrredlte que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a| contintan presentacion del posteriores a la
) ala recurso. presentacion del

aorobacion

recurso




de los

d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se
acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas requerimie
Juridicas. ntos)
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | e. Documentacién técnica compuesta por:
26/05/2003. - Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Plano de subdivision sefialando 4reas linderos y medidas
de Edificaciones. - perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sub lotes
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA resultantes.
Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones - perimétricas del lote materia de subdivisién y de los sub lotes
D.S. N° 003-2010-VIVIENDA. resultantes.
Boletas de habilitacion del profesional que suscribe la
documentacion técnica sefialada en el literal e).
g. Estudio de impacto ambiental, en los casos que se requiera de
acuerdo al Reglamento Nacional de Edificaciones.
h. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa 7.55% 305.8
Nota: Los documentos deben ser presentados en original y una
copia y ser firmados por el solicitante y el profesional responsable
del proyecto.
54 |Independizacion o Parcelacion de Terrenos Rusticos a. Formulario Unico-FUHU, debidamente suscrito por el solicitante y los X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
para Habilitaciones Urbanas profesionales responsables. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
- - " . . " Rural habiles d los 15 dias habill
b. Copia literal de dominio, expedida por el Registro de Predios, en 20 dias y Rurd aores de 0s 1as habiles
) notificada la de notificada la
original y copia. habiles (los P .
denegacion.El cual se | denegacion. El
plazos se
. interrumpe resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. Enel caso que el sollcltantg de la fllabllllaclon urbana no sea ’el e exisrt)u 30 dias habiles dentro de los 30
propietario del predio, ademéas debera presentar la documentacion e posteriores a la dias habiles
que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a presentacion del posteriores a la
edificar. nes, i
: recurso. presentacion del
contindan
| recurso
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se ala )
acompariara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas aprobacién
Juridicas. de los
requerimie
e. Certificado de zonificacién y vias. ntos)
f. Declaracion jurada de inexistencia de feudatarios.
g. Documentacién técnica compuesta por:

Base Legal:

- Plano de ubicacién y localizacion del terreno matriz, con
coordenadas UTM;

- Plano de planeamiento integral con la propuesta de inetgracion a la
trama urbana mas cercana, sefialando el perimétro y el relieve con
curva de nivel, usos de suelo y aportes normantivos,
georeferenciados a la red geodésica nacional, referida al datum
oficial, en concordancia con el plan de desarrollo urbano aprobado
por la municipalidad provincial.

Plano del predio rastico matriz, indicando perimetro, linderos, areas,

- curvas de nivel y nomenclatura original, , georeferenciados a la red
geodésica nacional, referida al datum oficial.

Plano de independizacion, sefialando la parcela independizada y la
parcela remanente, indicando perimetro, linderos, area, curvas de

- nivel y nomenclatura original, georeferenciados a la red geodésica
nacional, referida al datum oficial. Cuando corresponda el plano de
parcelacion identificara el nimero de parcelas con los sufijos del
previo matriz.

Memoria descriptiva indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz de la porcién independizada y el
remanente.




Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003.

Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones.

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA

Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

D.S. N° 003-2010-VIVIENDA.

h. Certificado de inexistencia de restos arqueolégicos, en aquellos
casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un
area previamente declarada como parte integrante del Patrimonio
Cultural de la Nacién.

i. Boletas de habilitacion del profesional que suscribe Ila|
documentacién técnica.

. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:

- Tasa Administrativa 6.60% 267.3
dela3Hael
porcentaje
Nota: 12.00% 486.0
La independizacién de predios risticos y la habilitacién urbana de 4 Ha a mas
pueden realziarse en solo procedimiento, en este el porcentaje
15.00% 607.5
55 [Recepcion de Obras de Habilitacion Urbana. a. Formulario Unico-FUHU, consignando los datos requeridos en el. X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
11 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles (los Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una plazos se y Rural habiles de los 15 dias habiles
anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales. interrumpe: notificada la de notificada la
n al existir denegacion.El cual se | denegacion. El
observacio resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio se nes, 30 dias habiles dentro de los 30
debera presentar ademas la documentacién que acredite que cuenta| contintian posteriores a la dias _héb”es
con derecho de habilitar y de ser el caso, a edificar. ala i presentacion del posteriores a la
aprobacion recurso. presentacion del
de los recurso
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se requerimie
acompanara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas ntos)
Juridicas con una anticipaciéon no mayor a treinta (30) dias naturales.
e. Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica.
f. Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios
publicos otorgando conformidad de obra a las obras de servicios.
g. Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la|
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso.
h. En caso exista modificaciones al proyecto de habilitacién urbana,
adicionalmente se deberan presentar:
- Plano de replanteo de trazo y lotizacién en original y cuatro copias
impresas mas una copia digital.
- Plano de ornamentacién de parques, cuando se requiera, en original
y cuatro copias impresas mas una digital.
- Memoria descriptiva que contenga el replanteo, en original y cuatro
copias impresas méas una copia digital.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el f. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
26/05/2003. - Tasa Administrativa 25.00% 1012.5

Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones.

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA

Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

D.S. N° 003-2010-VIVIENDA.

Nota:

El administrado podra solictar la rececpcion parcial de obras de
habilitacién urbana siempre que se hayan ejecutado todas las obras
proyectadas y autorizadas con la licencia para la etapa respectiva.

En caso que exista aportes pendientes de efectuar en la etapa a
recepcionar, en la Resolucién que aprueba la recepcién parcial se
establecera como carga dicho déficit de aportes hasta que se
concluya con la recepcion total de la habilitacion urbana.




56 |Licencia de Regularizacion de Habilitaciones Urbanas a. Formulario Unico-FUHU, consignando los datos requeridos en el. Area vendible 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Ejecutadas. del proyecto habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
por las plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una| primeras diez interrumpe y Rural habiles de T0s 15 dias habies
anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales. Ha del n al existir notificada la de notificada la
proyecto y observacio denegacioén.El cual se | denegacion. El
hasta 0.015% nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio se UIT/m2 del contintian 30 dias habiles dentro de los 30
deberé presentar ademas la documentacion que acredite que cuenta| area vendible ala posteriores a la dias habiles
con derecho. para las aprobacion presentacion del posteriores a la
siguientes. de los recurso. presentacion del
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se requerimie recurso
acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas ntos)
Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales.
e. Boletas de habilitacién de los profesionales que suscriben la
documentacion técnica.
f. Certificado de zonificacion y vias.
g. Planos de ubicacion con la localizacion del terreno.
h. Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno, el disefio
de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas; y las areas
correspondientes a los aportes normados. Asimismo se deberd|
indicar los lotes ocupados y la altura de las edificaciones existentes.
La lotizacién debera estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano de Huancayo.
i. Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, areas de los lotes, la|
numeracion y los aportes.
j. Copia legalizada notarialmente de las minutas que acrediten la
transferencia de las areas de aportes a las entidades receptoras de
los mismos y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos de ser el caso.
k. Declaracién Jurada suscrita por el solicitante de la habilitacion y el
profesional responsable de la obra, en la que conste que las obras
han sido ejecutadas, total o parcialmente.
I. Planos de replanteo de la Habilitacién Urbana.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el |m. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
26/05/2003. - Tasa Administrativa 11.30% 457.7
Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de X -
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones Nota: En el caso de que se cuente con estudios preliminares
D.S. N° 003-2010-VIVIENDA. aprobados, no corresponde presentar los requisitos sefialados en los
literales, f), g) y h) debiendo presentar en su reemplazo:
- Resolucion y planos de los estudios preliminares
- Planos de replante de la habilitacién urbana
57 |Rectificacion de Resoluciones a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante . documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Esquela de observaciones emitida por SUNARP. 30 dias y Rural hébiles de los 15 dias habiles
habiles (los notificada la de notificada la
Base Legal: c. Comprobante de pago por los derechos correspondientes: denegacion.El cual se denegamlon. El

plazos se




Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, - Tasa Administrativa. 2.50% 101.3 interrumpe resuelve dentro de los |se resuelve dentro
publicada el 11/04/2001 n al existir 30 dias habiles de los 30 dias
observacio posteriores a la hébiles posteriores
nes, presentacion del a la presentacion
contindian recurso. del recurso
ala
aprobacion
de los
requerimie
ntos)
58 |Levantamiento de Renuencia en Habilitaciones Urbanas | a. Formulario Unico-FUHU, consignando los datos requeridos en el. 45 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
hébiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
b. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios con una plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
n al existir notificada la de notificada la
c. En el caso que el solicitante no sea el propietario del predio se observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
debera presentar ademas la documentacion que acredite que cuenta| nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
con derecho. contindian 30 dias habiles dentro de los 30
ala posteriores a la dias habiles
p aprobacion presentacion del posteriores a la
d. En el caso que el solicitante sea una persona juridica, se -
PR . N N de los recurso. presentacion del
acompafiara vigencia de poder expedida por el Registro de Personas requerimie recurso
Juridicas con una anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales. ntos)
e. Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben la
documentacién técnica.
f. Planos de ubicacion con la localizacién del terreno.
g. Plano de lotizacion, conreferencia a la Lotizacién Aprobada de la
cual es lote renuente.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | h. Memoria Descriptiva, indicando las manzanas, areas de los lotes, la|
26/05/2003. numeracion y los aportes.
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones. i. Autorizacién otorgada por el Representante Legal de la lotizacion, a|
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA fin de levantar la renuencia.
j. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
Tasa Administrativa. 11.30%| 457.7
Nota: En el caso de que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los requisitos sefialados en los
literales, f), g) y h) debiendo presentar en su reemplazo:
Resolucién y planos de replanteo.
59 [LICENCIA DE EDIFICACION a. Formulario Unico de Edificaciones-FUE, consignando los datos Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Modalidad A: Aprobacién Automatica requeridos en él. X documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. En el caso que el solicitante de la licencia de edificacion no sea el 0.7% del VOC y Rural habiles de los 15 dias habiles
propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion notificada la de notificada la
que acredite que cuenta con derecho a edificar. denegacion.El cual se | denegacion. El
resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. Si el solicitante es una persona juridica, se acompafiara vigencia de dias habiles posteriores| de los 30 dias
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una a la presentacion del |habiles posteriores|
vigencia no mayor a treinta (30) dias naturales. recurso. ala presentacion
del recurso
d. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.
e. Plano de ubicacién y plano de planta de la obra a ejecutar. En el

caso de ampliaciones o remodelaciones de inmuebles, que cuenten
con licencia o declaratoria de fabrica, el plano de planta se
desarrollara sobre copia del plano de la edificacion existente, con
indicacién de las obras nuevas a edificarse.




En el FUE debera constar el sello de pago de la autoliquidacion.

g. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa 6.20% 251.1
Sélo para los siguientes casos, los requisitos adicionales a| En casos
presentar seran: permitidos
1. Para Vivienda Unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, RNE: gerecho
siempre que se constituya la Ginica accién edificadora en el lote: de
preq 4 Voladizo=Area
h. Planos de arquitectura firmados por un arquitecto colegiado. Voladizo X.V'
Arancelario
i. Planos de estructuras elaborados y firmados por un ingeniero civil
colegiado.
j. Carta de responsabilidad de obra segtn formato.
2. Para Ampliacién de vivienda unifamiliar, cuya edificacion
original cuente con la licencia de obra y declaratoria de fabrica, y
que la sumatoria del &rea construida de ambas no supere los 200
m2,
Igual que en el caso 1.
3. Para la demolicién total de Edificaciones, siempre que no
constituyan parte integrante del Patrimonio cultural de la Nacién y las
que requieran el uso de explosivos:
k. Planos de estructuras elaborados y firmados por un ingeniero civil
colegiado.
|. Carta de responsabilidad de obra segtn formato.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el Pueden acogerse a esta modalidad:
26/05/2003.
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y 1. La remodelacién de una edificacion, sin modificacion estructural
de Edificaciones. ni aumento de area construida.
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. 2. La construccién de cercos de mas de 20 m hasta 1000 m de
longitud.
3. Las obras menores, segln lo establecido en el Reglamento
Nacional de Edificaciones.
4. Las obras de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de
caracter policial de la Policia Nacional del Perl, asi como los
establecimientos de reclusién penal, los que deberan ejecutarse con
sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo
Urbano.

60 |LICENCIA DE EDIFICACION a. Formulario Unico de Edificaciones-FUE, consignando lis datos X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Modalidad B: Aprobacion Automatica con firma de los requeridos en él. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
profesionales responsables Urbano dentro de los 15 dias_| superior dentro de

b. En el caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el 0.7% del VOC 15 DIAS habiles de los 15 dias habiles
propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion notl_f[cada la de nouflc_alda la
que acredite que cuenta con derecho a edificar. denegacion.El cual se | denegacion. El

resuelve dentro de los | cual se resuelve
30 dias habiles dentro de los 30

c. Si el solicitante es una persona juridica, se acompafiara vigencia de prgssl:;g:eignac:; SS'?:”};?:!ZSIB
poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una p p tacion del
vigencia no mayor a treinta (30) dias naturales. recurso. presentacion det

recurso

d. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacién técnica.

e. Comprobante de pago por el derecho correspondiente.

Certificado de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de Vivienda
Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.




g. Documentacién técnica suscrita por el titular y los profesionales
responsables del proyecto, la misma que estara compuesta por:
- Plano de ubicacién y localizacién segtin formato.
- Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas, Electromecéanicas y Gas, de ser el caso, firmados vy
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las memorias  descriptivas  por
especialidad.
- Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E. 050 del
RNE, acompafiando Memoria descriptiva en la que se precise las
caracteristicas de las excavaciones y las edificaciones colindantes,
con indicacién expresa del nimero de pisos y sétanos; la memoria|
debera complementarse con fotos.
h. Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segiin las caracteristicas de
la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios materiales
y personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790.
La pdliza tendré vigencia durante todo el periodo de ejecucién de la
Obra.
i. En el FUE debera constar el sello de pago de la autoliquidacion.
Base Legal: j. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa Administrativa 6.20% 251.1
26/05/2003.
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y Pueden acogerse a esta modalidad: En casos
de Edificaciones. 1. Las edificaciones para fines de vivienda unifamiliar o multifamiliar permmdos
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA de hasta cinco (5) RNE: Derecho
o ) pisos, o condominios de vivienda unifamiliar y/o de
Ley 2947? Ley que modifica y complementaria de la Ley de multifamiliar de hasta cinco (5) pisos, siempre que el proyecto tenga Voladizo=A
Regulacionde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones un maximo de 3000 m2 de area construida. oladizo=Area
D.S. N° 003-2010-VIVIENDA. . Voladizo x V.
2. La construcci6n de cercos mayores a 1000 m. de longitud. Arancelario
No estan contempladas las edificaciones que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién declaradas por el
INC.
61 [Anteproyecto en Consulta (Aplicable a las Modalidades | a. Formulario Unico de Edificaciones-FUE, consignando los datos 25% de los 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
A,B,CyD) requeridos en él. derechos de habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
revision del plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Boleta de Acreditacion de los Profesionales que suscriben la proyecto interrumpe habiles de los 15 dias habiles
documentacion técnica. n al existir notificada la de notificada la
observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
c. Comprobante de pago por el derecho correspondiente. nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
continian 30 dias héabiles dentro de los 30
d. Plano de Ubicacién y Localizacién. ala posteriores a la dias habiles
aprobacion presentacion del posteriores a la
e. Planos de Arquitectura en escala 1/100 de Iqs . recurso. presentacion del
requerimie recurso
. i - . . ntos)
f. Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | g. Planos de Seguridad y Evacuacién amoblados.
26/05/2003.
Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y | h. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
de Edificaciones. - Tasa Administrativa 3.00% 1215
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. - Derecho de Revision o Informe Técnico del Revisor Urbano 25% de los
derechos de
revision del
proyecto
(minimo S/.
62 |LICENCIA DE EDIFICACION a. Formulario Unico de Edificaciones-FUE, consignando los datos 0.7% VOC X Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Modalidad C: Con Evaluacion Previa por Revisores requeridos en él. hasta 3000 m2 documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbanos 6 Comisidn Técnica de area Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
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En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el
propietario del predio, se debera presentar ademas la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

. Si el solicitante es una persona juridica, se acompafiara vigencia de

poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
vigencia no mayor a treinta (30) dias naturales.

. Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de

Vivienda Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

. Documentacioén técnica suscrita por el titular y los profesionales

responsables del proyecto, la misma que estara compuesta por:

Plano de ubicacién y localizacion segtn formato.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas, Electromecénicas y Gas, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las memorias descriptivas  por|
especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E. 050 del
RNE, acompafiando Memoria descriptiva en la que se precise las
caracteristicas de las excavaciones y las edificaciones colindantes,
con indicacién expresa del nimero de pisos y sétanos; la memoria|
debera complementarse con fotos.

construida,

0.65% VOC de

3000.1 m2
hasta 10000

m2, 0.6% VOC
de 10000.1 m2

hasta 20000
m2, 0.55%
VOC de
20000.1 m2
hasta 30000

m2, 0.5% VOC

mayores de
30000 m2

(méximo 100

uIT)
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habiles (los
plazos se
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n al existir
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nes,
continian
ala
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de los
requerimie
ntos)
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notificada la
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resuelve dentro de los

30 dias habiles

posteriores a la

presentacion del

recurso.

los 15 dias habiles
de notificada la
denegacion. El
cual se resuelve
dentro de los 30
dias habiles
posteriores a la
presentacion del
recurso
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Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), seguin las caracteristicas de
la obra a ejecutarse, con unacobertura minima por dafios materiales
y personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en salud. La péliza
tendra vigencia durante todo el periodo de ejecucion de la Obra.

Anteproyecto en Consulta Aprobado, de ser el caso.

. En el FUE debera constar el sello de pago de la autoliquidacion.

. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

suscriben la documentacién técnica.

. Estudio de Impacto Ambiental.

. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:

Tasa Administrativa.
Derecho de Revisién por la Comision Técnica o informe técnico de
Revisores Urbanos

Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, se deberd adicionar:

. Presupuesto de obra en base al Cuadro de Valores Unitarios

Oficiales de Edificacion, si no hubiera incremento de area techada; |
para los casos de Puesta en Valor Histdrico , presentar Presupuesto
de Obra a nivel de subpartidas, con costos unitarios de mercado
publicados en medios especializados, indicando la fuente.

. Planos de planta de arquitectura diferenciados con su memoria

justificativa por especialidad, de acuerdo a lo siguiente:

Levantamiento de la fabrica existente, graficandose con achurados a
45° los elementos a eliminar.
Fabrica resultante, graficandose con achurado a 45° perpendicular al

anterior, los elementos a edificar.

6.20%
0.10% VOC

251.1




- Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se debera graficar en
los planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificandolos claramente y|
diferenciandose aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, en su caso.

>

Planos de estructuras con Memoria Justificativa; obligatorio en
remodelacién, ampliacién o reparacion; y cuando sea necesario en
los demas tipos de obra. En cualquier caso, se diferenciaran
claramente los elementos estructurales existentes, los que se
eliminardn y los nuevos, y se detallaran adecuadamente los
empalmes.

<]

. Planos de instalaciones cuando sea necesario, acompafiados de
memoria justificativa, en cuyo caso:

- Se diferenciaran claramente los puntos y salidas existentes, los que
se eliminardn y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacién de cargas de electricidad y de dotacién de agua.

. Autorizacién de la Junta de Propietarios, para proyectos en
inmuebles con unidades con unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y bienes de propiedad comn.

°

En caso se solicite la Licencia de algin Tipo de Demolicién no
contemplada en la Modalidad “A”, se deberad adicionar a los
requisitos ya enunciados anteriormente:

Licencia de Construccion o de Obra, Conformidad de Obra o
Declaratoria de Fabrica, en el caso de no constar en el Registro de
Predios la edificacién a demoler.

a

Plano de Localizacion y Ubicacion.

»

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en
el que se delineara la fabrica a demoler, asi como del perfil y alturas
de los inmuebles vecinos cercanos a las zonas de la edificacion a|
demoler, hasta una distancia de 1.50 de los limites de propiedad.

Planos de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicién
total.

c

. En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de las autoridades
competentes (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas y Defensa Civil); seguro contra todo riesgo para terceros y
copia del cargo de carta a los propietarios y ocupantes de las
edificaciones colindantes, comunicandoles las fechas y horas en que
se efectuaran las detonaciones.

Pueden acogerse a esta modalidad:

1. Las edificaciones para fines de vivienda multifamiliar y/o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5)
pisos y/o mas de 3000 m2 de area construida.

2. Las edificaciones para fines diferentes de vivienda y las previstas
en el punto 9.

3. Las edificaciones de uso mixto con vivienda.

4. Las intervenciones que se desarrollen en bienes culturales

Base Legal: inmuebles, previamente declarados.

Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el 5. Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
26/05/2003. diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y conjunto, cuenten con un maximo de 30,000 m? de area construida.
de Edificaciones.

D.S. N°024-2008-VIVIENDA 6. Las edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de
Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de 15000 m2 de area construida.

Reaulaciénde Habilitaciones Urbanas v Edificaciones




D.S. N°003-2010-VIVIENDA.

7. Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

8. Todas las deméas edificaciones que no se encuentren
contempladas en las Modalidades A, By D.

63

LICENCIA DE EDIFICACION
Modalidade D: Con Evaluacién Previa por Comision
Técnica

o

o

o

o

®

Formulario Unico de Edificaciones-FUE, consignando lis datos
requeridos en él.

. En caso que el solicitante de la licencia de edificacién no sea el

propietario del predio, se debera presentar ademés la documentacion
que acredite que cuenta con derecho a edificar.

. Si el solicitante es una persona juridica, se acompafiara vigencia de

poder expedida por el Registro de Personas Juridicas con una
vigencia no mayor a treinta (30) dias naturales.

. Certificados de Factibilidad de Servicios, para obra nueva de

Vivienda Multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

. Documentacién técnica suscrita por el titular y los profesionales

Q

o

=~

responsables del proyecto, la misma que estara compuesta por:

Plano de ubicacion y localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura, Estructuras, Instalaciones Sanitarias,
Eléctricas, Electromecanicas y Gas, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
propietario, acompafiando las memorias descriptivas  por|
especialidad.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser el caso y de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 de la Norma E. 050 del
RNE, acompafiando Memoria descriptiva en la que se precise las
caracteristicas de las excavaciones y las edificaciones colindantes,
con indicacién expresa del nimero de pisos y s6tanos; la memoria|
debera complementarse con fotos.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las caracteristicas de
la obra a ejecutarse, con una cobertura minima por dafios materiales
y personales a terceros, como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacién de la Seguridad Social en salud. La pdliza
tendra vigencia durante todo el periodo de ejecucién de la Obra.

. Anteproyecto en Consulta Aprobado, de ser el caso.

. En el FUE debera constar el sello de pago de la autoliquidacion.

i. Declaracion Jurada de habilitacion de los profesionales que

suscriben la documentacion técnica.

. Estudio de Impacto Ambiental.

. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:

Tasa Administrativa.
Derecho de Revision por la Comisién Técnica. Pago a cuenta a los
respectivos colegios profesionales.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion

Ampliacién o Puesta en Valor Histérico, se deberé adicionar:

0.7% VOC
hasta 3000 m2
de area
construida,
0.65% VOC de
3000.1 m2
hasta 10000
m2, 0.6% VOC
de 10000.1 m2
hasta 20000
m2, 0.55%
VOC de
20000.1 m2
hasta 30000
m2, 0.5% VOC
mayores de
30000 m2
(méaximo 100
uiT)

6.20%
0.10% VOC
(ingresa como
créditopor los
pagos totales)

251.1
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documentario
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superior dentro de
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dentro de los 30
dias habiles
posteriores a la
presentacion del
recurso

. Presupuesto de obra en base al Cuadro de Valores Unitarios

Oficiales de Edificacion, si no hubiera incremento de area techada; y|
para los casos de Puesta en Valor Histdrico , presentar Presupuesto
de Obra a nivel de subpartidas, con costos unitarios de mercado
publicados en medios especializados, indicando la fuente.
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Planos de planta de arquitectura diferenciados con su memoria
justificativa por especialidad, de acuerdo a lo siguiente:

Levantamiento de la fabrica existente, graficAndose con achurados a
45° los elementos a eliminar.

Féabrica resultante, graficandose con achurado a 45° perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

Para las obras de Puesta en Valor Histérico, se debera graficar en
los planos los elementos arquitecténicos con valor histérico
monumental propios de la edificacion, identificandolos claramente y|
diferenciandose aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, en su caso.

. Planos de estructuras con Memoria Justificativa; obligatorio en

remodelacién, ampliacién o reparacion; y cuando sea necesario en
los demas tipos de obra. En cualquier caso, se diferenciaran
claramente los elementos estructurales existentes, los que se
eliminardn y los nuevos, y se detallaran adecuadamente los
empalmes.

Planos de instalaciones cuando sea necesario, acompafiados de
memoria justificativa, en cuyo caso:

Se diferenciaran claramente los puntos y salidas existentes, los que
se eliminaran y los nuevos, detallando adecuadamente los
empalmes.

Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la
ampliacion de cargas de electricidad y de dotacién de agua.

. Autorizacién de la Junta de Propietarios, para proyectos en

inmuebles con unidades con unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y bienes de propiedad comun.

En caso se solicite la Licencia de algin Tipo de Demolicién no
contemplada en la Modalidad “A”, se deberad adicionar a los
requisitos ya enunciados anteriormente:

Licencia de Construccion o de Obra, Conformidad de Obra o
Declaratoria de Fabrica, en el caso de no constar en el Registro de
Predios la edificacién a demoler.

Plano de Localizacion y Ubicacion.

. Planos de planta a escala 1/75, dimensionados adecuadamente, en

el que se delinearé la fabrica a demoler, asi como del perfil y alturas
de los inmuebles vecinos cercanos a las zonas de la edificacién a
demoler, hasta una distancia de 1.50 de los limites de propiedad.

Planos de cerramiento del predio, cuando se trate de demolicion
total.

En casos
permitidos
RNE: Derecho

Base Legal:

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003.

Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y
de Edificaciones.

D.S. N° 024-2008-VIVIENDA

Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones

D.S. N° 003-2010-VIVIENDA.

c

. En el caso de uso de explosivos, autorizaciones de las autoridades

competentes (DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas y Defensa Civil); seguro contra todo riesgo para terceros y|
copia del cargo de carta a los propietarios y ocupantes de las
edificaciones colindantes, comunicandoles las fechas y horas en que
se efectuaran las detonaciones.

Pueden acogerse a esta modalidad:

1. Las edificaciones para fines de Gran Industria 6 Industria Basica.

2. Edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en
conjunto, cuenten con méas de 30,000 m2 de area construida.

3. Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000
m? de &rea construida.
4. Locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

5. Locales comerciales y otros de Giro especial

de Voladizo=
Area Voladizo
xV.
Arancelario




64 |Conformidad de Obray Declaratoria de Edificacion a. La seccion del Formulario Unico FUE correspondiente a la 5 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Conformidad de Obra. Los formatos se ingresan por triplicado. habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra, interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
manifestando que la obra se ha realizado conforme a los planos n al existir notificada la de notificada la
aprobados con la licencia de edificacion. observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
nes, resuelve dentro de los
c. En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona continian 30 dias habiles cual se resuelve
distinta a quién inici6 el procedimiento de edificacién, deberd| ala posteriores a la dentro de los 30
presentar: aprobacion presentacion del dias héabiles
o o . . . de los recurso. posteriores a la
- qula literal }de dominio, expedida por el registro de predios, en requerimie presentacion del
original y copia; 0 ntos) recurso
- En caso de que el solicitante no sea el propietario del predio, debera|
presentar la documentacion que acredite la representacion del
titular.
d. En los casos de persona juridica se acompafiara la vigencia del
mandato correspondiente.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Plano de ubicacién, plano en planta de la obra ejecutada y
26/05/2003. declaratoria de fabrica. En el caso de ampliaciones o
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y remodelaciones de inmuebles que cuenten con licencia o
de Edificaciones. declaratoria de fabrica anterior, el plano de planta desarrollado sobre
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA copia del plano de la edificacién anterior, con indicacién de las obras
Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de nuevas ejecutadas.
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
D.S. N°003-2010-VIVIENDA. f. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa. 5.00% 202.5
g. Sélo para edificaciones de vivienda multifamiliar, la dependencia
municipal, podré extender la conformidad de obra a solicitud del
administrado, a nivel de casco habitable, entendiendo asi el
inmueble que cuente con las siguientes caracteristicas: Estructuras,
muros revocados falsos pisos y/o contrapisos terminados techos
inst: sanitarias, electricas, de ser el caso todas en funcionamiento
aparatos sanitarios puertas y ventanas exteriores con vidrios o
cristales colocados puerta de bafio fachadas concluidas.
65 [Conformidad de Obra con Variacién de Declaracion de | a. La seccion del Formulario Unico FUE correspondiente a Ia] 11 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Edificacion Conformidad de Obra consignando los datos que indica. habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia literal de dominio expedida por le Registro de Predios, con una interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. n al existir notificada la de notificada la
observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se debera contintian 30 dias habiles dentro de los 30
presentar ademas la documentacién que acredite que cuenta con ala posteriores a la dias habiles
dicho derecho. aprobacion presentacion del posteriores a la
de los recurso. presentacion del
d. Si el solicitante es una persona juridica se acompaiiara la vigencia requter|m|e recurso
de poder expedido por el Registro de Personas Juridicas con una ntos)
anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales.
e. Comprobante pago de los derechos de revision de planos de
replanteo y de inspeccién correspondientes cancelados.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el f. Planos de replanteo: un juego de copias de los planos de ubicacion y
26/05/2003. de replanteo de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las
Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y mismas especificaciones de los planos del proyecto aprobado
de Edificaciones. (version impresa y digital). Firmados por el responsable de obra y el
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA propietario, que al concluir el trdmite seran conservados por la|
Ley 29476 Ley que modifica y complementaria de la Ley de municipalidad como parte del expediente.
Regulaciénde Habilitaciones Urbanas y Edificaciones
D.S. N°003-2010-VIVIENDA. g. Boleta de habilitacién del profesional responsable.
h. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa. 8.00% 324.0
- Derecho de Revision de la Comisién Técnica 0.10% VOC




66 | Promocion Edificatoria a. Para el caso de proyectos que se planteen a base de repeticiones de Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
médulos tipicos de vivienda, y se ejecuten dentro de los programas documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
de vivienda de interés social entendidas éstas como unidades de Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
vivienda con un &rea méaxima de 40 m?, la Licencia de Edificacion se 20 dias y Rural hébiles de los 15 dias habiles
exigird y tramitard en un solo expediente administrativo, habiles (los notificada la de notificada la
especificandose las unidades prediales a que se refiere, generando plazos se denegacioén.El cual se | denegacion. El
un uUnico derecho de tramite. interrumpe resuelve dentro de los | cual se resuelve

n al existir 30 dias héabiles dentro de los 30
Base Legal: - Unidad habitacional tipica o Gnica 100% obs:évsauo ﬁzzsgg?g:;:l :sl?esr";?:”easla
. . . . . L . ) 1 I S
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el - De la segunda a la décima repeticién 50% cada unidad. contintian p recurso p?resentacién del
26/05/2003. - o - De la 11° a la 50° repeticién 25% cada unidad ala recurso
I&eyEzdi_)ff_)QO,_Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y | _ pe | 51° a la 100° repeticién 20% cada unidad aprobacion
e Edificaciones. B o o - o de los
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. Delal0l®alal OO}O» repeticién 10% c»ada unidad. S
Mas de 1 000 repeticiones 5% cada unidad fequerimie
ntos)
67 [PROGRAMA MUNICIPAL DE VIVIENDA: Mejoramiento de Vivienda y Construccién en Sitio Propio (el valor de 20 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
obra no excedera las 6 UIT). habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
- Obtenci6n de Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios. 0.29% 11.7 interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
n al existir notificada la de notificada la
- Obtencién de Certificado de Finalizacién de Obra. 0.58% 235 observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
- Mejoramiento de vivienda: remodelacién, refaccién y/o ampliacion de 1.16% 47.0 nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
Base Legal: vivienda, inspecciones técnicas. cont|||1uan 30 dias habiles denltro d‘? los 30
Ordenanza Municipal N° 015-2007-MDT/CM - Licencia de Obra Nueva. 0.87% 352 ala posteriores a la dias habiles
Ordenanza Municipal N° 016-2007-MDT/CM - Regularizacion de Licencia de Obra e Inspecciones técnicas. 1.45% 58.7 RN RS T e
de los recurso. presentacion del
requerimie recurso
ntos)
68 |Regularizacion de Licencia de Edificacion a. Formulario Unico FUE consignando los datos requeridos en él. 0.7% VOC 30 dias Tramite Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
hasta 3000 m2 hébiles (los documentario la misma instancia ante la instancia
b. Copia literal de dominio expedida por el Registro de Predios, con una de area plazos se Gerenciade | dentro de los 15 dias | superior dentro de
anticipacién no mayor a treinta (30) dias naturales. construida, interrumpe Desarrollo hébiles de los 15 dias habiles
0.65% VOC de n al existir Urbano notificada la de notificada la
c. En caso que el solicitante no sea el propietario del predio, se deber4 3000.1 m2 observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
presentar ademas la documentacion que acredite que cuenta con hasta 10000 nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
dicho derecho. m2, 0.6% VOC continGian 30 dias habiles dentro de los 30
de 10000.1 m2 ala posteriores a la
d. Si el solicitante es una persona juridica se acompafiara la vigencia hasta 20000 aprobacion presentacion del dias habiles
de poder expedido por el Registro de Personas Juridicas con una| m2, 0.55% de los recurso. posteriores a la
anticipacion no mayor a treinta (30) dias naturales. VOC de requerimie presentacion del
20000.1 m2 ntos) recurso
e. Boleta de habilitacién de los profesionales que suscriben la hasta
documentaci6n técnica. 30000m2,
0.5% VOC
f. Certificados de Parametros Urbanisticos y Edificatorios. mayores de
30000m2
g. Documentacién técnica compuesta por: maximo 100
L s . uIT
Base Legal: - Plano de ubicacién y localizacién segun formato.
. N . - Planos de Arquitectura firmados por el profesional constatador.
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el Memoria Descr?ptiva P P
26/05/2003 :
Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y | h. Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero civil colegiado.
de Edificaciones.
D.S. N° 024-2008-VIVIENDA. i. Comprobante de pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa. 7.00% 283.5
adicional
0.10% VOC
(Valor de la
69 |Solicitud de prérroga de Licencia de Habilitacion o a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Gratuito 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Edificacion (Nota 5) solicitante y pretension. habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
Nota 5: La prérroga debe solicitarse dentro de los treinta (30) dias y Rural habiles de los 15 dias habiles
notificada la de notificada la

calendario anteriores al vencimiento de la licencia otorgada, vencido
éste, el trdmite estadsujeto a pagos o tasa administrativa.

denegacion.El cual se
resuelve dentro de los

denegacion. El
cual se resuelve




Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

30 dias héabiles

posteriores a la

presentacion del
recurso.

dentro de los 30
dias habiles
posteriores a la
presentacion del
recurso

70 |Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios. | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano simple de ubicacién y localizacion. interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
n al existir notificada la de notificada la
c. Pago por los derechos correspondientes: Ubsﬁgga‘?io denegacion.El cual se | denegacién. El
— - " TESUCIVE OO Oe 105 | cuar Se 1esueive. |
Base Legal: . o ) - Tasa administrativa. 1.00% 405 contintian 30 dias habiles dentro de los 30
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades publicada el Nota 4: Tiene una vigencia de 36 meses. ala posteriores a la dias habiles
26/05/2003. aprobacion presentacion del posteriores a la
Ley 29090, Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de los recurso. presentacion del
de Edificaciones. requerimie recurso
ntos)
71 [Certificado de Alineamiento de Via en zona urbana a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del De ser 20 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
consolidada. solicitante y pretension. procedente hébiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
0.1% UIT x plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano de ubicacién y localizacién firmado por profesional M.L. (max. interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
responsable. 15% UIT) n al existir notificada la de notificada la
observacio denegacion.El cual se | denegacion. El
c. Plano de afectacién por la via existente, firmado por profesional n(.esl resuelvel dent’ro. de los | cual se resuelve
responsable. contindian 30 dias habiles den}ro d§ los 30
ala posteriores a la dias héabiles
d. Levantamiento topografico y Plano Catastral de la via a alinearse ap:jc;bla(\)tzon presreencts::slzh del ,frzzt::g:zna(;;
firmado por profesional responsable. requerimie recurso
ntos)
e. Memoria descriptiva firmado por profesional responsable.
f. Dos fotografias actuales del bien inmueble.
Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Pago por los derechos correspondientes:
26/05/2003 - Tasa administrativa. 1.00% 40.5
72 |Certificado de Seccion Vial a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del De ser 20 dias Tramite Gerencia de Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. procedente habiles (los documentario  [Desarrollo la misma instancia ante la instancia
0.1% UIT x plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano de ubicacién y PLANO DE Secci6n Vila existente. M.L. (max. interrumpe habiles de los 15 dias habiles
15% UIT) n al existir notificada la de notificada la
c. Documento que acredite la situacion actual de la Habilitacion Urbana observacio denegacién.El cual se | - denegacion. El
del sector, si hubiese nes, resuelve dentro de los | cual se resuelve
contindlan 30 dias habiles dentro de los 30
Base Legal: d- Pago por los derechos correspondientes: apr:b?cién pprgsstneev':g:eénac:zl péj;?:rigerl:gzsla
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa administrativa (Por cada Seccion de Via) 1.00% 40.5 de los recurso. presentacion del
26/05/2003 requerimie recurso
ntos)
73 |Certificado Negativo de Catastro. a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 15 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. e . Desarrollo la misma instancia ante la instancia
hébiles documentario Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano de Ubicacién y Rural hébiles de los 15 dias habiles
notificada la de notificada la
c. Documento que acredite derecho sobre el bien inmueble. denegacién. El cualse| denegacion. El
resuelve dentro de los | cual se resuelve
d. Pago por los derechos correspondientes: 30 d|a§ habiles den}ro d? I_OS 30
- . posteriores a la dias héabiles
- Tasa administrativa. 2.00% 81.0

Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

presentacion del
recurso

posteriores a la
presentacion del
recurso




75 |Certificado de Numeracion de Finca a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales 15 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
del solicitante y pretension. habiles (los documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
plazos se Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Constancia de asignacion de numeracion de finca. interrumpe y Rural habiles de los 15 dias habiles
1 al existir notificada la de notificada la
Base Legal: c. Pago por los derechos correspondientes: observacio denegacion. El cual se| denegacion. El
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | - Tasa administrativa. 0.60% 24.3 nes, res“j\"fﬁ deE‘"’BIde los gua[se:esluel\clf
OTOSTE00S b ala posteriores a la
aprobacion presentacion del dias habiles
de los recurso posteriores a la
requerimie presentacion del
ntos recurso
76 |Certificado de Conformidad de Obra para servicios a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
publicos o privados. solicitante y pretensién. Se debera sefialar el nimero de licencia y/o 15 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
autorizacién de ejecucion de obra. habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
y Rural hébiles de los 15 dias habiles
b. Memoria descriptiva por duplicado, en caso de haberse producido (los plazos notificada la de notificada la
modificaciones del proyecto inicial. se denegacion. Elcual se| denegacion. El
Base Legal: interrumpe resuelve dentro de los | cual se resuelve
Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el | c. Cuadro de valores unitarios. n al existir 30 dias habiles dentro de los 30
26/05/2003 observacio posteriores a la dias habiles
d. Plano de replanteo de obra, de ser el caso. nes, presentacion del postenorg§ ala
contintian recurso presentacion del
e. Pago por los derechos correspondientes: ala ) recurso
- Tasa administrativa. 3.00% 1215 aprobacion
de los
requerimie
ntos)
77 |Certificado Municipal de Posesion a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT. Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
b. Memoria Descriptiva por duplicado indicando tramite suscrito por un ﬁg;;: documentario Dﬁfggr?go d:xnlt‘?(lls(l;r;akljr;stlasn;:,:s Sir;t:rlfrg:::?:?e
Arg. 0 Ing. y Rural habiles de los 15 dias habiles
o . X . notificada la de notificada la
c. Planos de Localizacion, Ubicacion, por duplicado suscrito por el Arg. (los plazos denegacion. El cual se| denegacion. El
6 Ing. Civil responsable. . se resuelve dentro de los | cual se resuelve
Base Legal: interrumpe 30 dias habiles dentro de los 30
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | d. Declaracién Jurada Notarial del administrado en la que conste ser nal existir posteriores a la dias habiles
26/05/2003 posesionario del bien inmueble por mas de diez afios continuos, en observacio presentacion del posteriores a la
forma pacifica, sometiéndose a las sanciones en caos de nes, recurso presentacion del
comprobarse falsedad en los datos. conn?uan recurso
ala
e. Copia del Impuesto Predial el mas antiguo y el mas reciente aprobacion
debidamente cancelados. delos
requerimie
f. Pago por los derechos correspondientes: ntos)
- Tasa Administrativa. 4.00% 162.0
T8 |\ ymin . i a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del " Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
Visacion de Planos y Memoria Descriptiva para L - 20 dias . y N 5 . N
. N o solicitante y pretension. P documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Saneamiento de Titulacion. habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano de ubicacion y localizacién, en dos juegos, suscrito por el (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
profesional responsable. se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
Base Legal: c. Memoria descriptiva, en dos juegos, suscrito por el profesional n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
responsable. observacio 30 dias habiles dentro de los 30
nes, posteriores a la dias habiles
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | d. Documento que acredite derecho sobre el bien inmueble. contindian presentacion del posteriores a la
26/05/2003 ala recurso presentacion del
e. Pago por los derechos correspondientes: apzoblacmn recurso
e los
- Tasa administrativa. requerimie
- Hasta 200 m2 2.00% 81.0 ntos)
- De 201-500 m2 4.00% 162.0
- De 501-1000 m2 6.00% 243.0
- Més de 1000 m2 10.00% 405.0




79 |Certificado de Habitabilidad. a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. 20 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles (los Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Documento que acredite la propiedad sobre el bien inmueble. plazos se habiles de los 15 dias habiles
interrumpe notificada la de notificada la
Base Legal: c. Planos de Ubicacion y Distribucion n al existir denegacion. El cualse| denegacion. El
observacio resuelve dentro de los | cual se resuelve
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | d. Pago por los derechos correspondientes: co:t?:lan sgstflear;reasb:elz de(;‘ig: ﬁggﬁ::o
. . nu
26/05/2003 - Tasa administrativa. 2.00%| 81.0 ala presentacion del posteriores a la
aprobacion recurso presentacion del
de los recurso
requerimie
ntos)
80 |Resolucién de Afectacion de Area a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 25 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. . documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
Base Legal: b. Certificado de Alineamiento de Via en zona urbana consolidada. hébiles de los 15 dias habiles
(los plazos notificada la de notificada la
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | c. Pago por los derechos correspondientes: . se denegacion. Elcualse| denegacion. El
26/05/2003 Tasa administrativa. 200%| 81.0 interrumpe resuelve dentro de los | cual se resuelve
n al existir 30 dias habiles dentro de los 30
observacio posteriores a la dias habiles
nes, presentacion del posteriores a la
contindian recurso presentacion del
ala recurso
aprobacion
de los
requerimie
ntos)
81 |Hoja informativa de asignacion de cédigo de referencia | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del " Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
catastral solicitante y pretension. 29 d.las documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
2. Copia del documento de propiedad. y Rural habiles de los 15 dias habiles
(los plazos notificada la de notificada la
3. Croquis o plano de Ubicacion y Localizacion . se denegacion. El cualse| denegacion. El
Base Legal: interrumpe resuelvg dent,ro de los | cual se resuelve
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | 4. Pago por los derechos correspondientes: nal exlsl.lr 30 d|a§ habiles den}ro d? Igs 30
26/05/2003 - Tasa administrativa. 0.30%| 122 observacio posteriores a la dias habiles
nes, presentacion del posteriores a la
contindan recurso presentacion del
ala recurso
aprobacion
de los
requerimie
ntos)
82 [Saneamiento de Titulacién de Predios Urbanos y/o a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT. Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito Procede
Rusticos 30 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la misma
b. Memoria Descriptiva indicando tramite suscrito por un Arg. 6 Ing. habiles Urbano dentro de los 15 dias instancia
y Rural héabiles de dentro de los 15
c. Planos de Localizacion, Ubicacion, suscrito por el Arg. 6 Ing. Civil (los plazos notificada la dias habiles de
se denegacion. El cual se notificada la
Base Legal: d. Declaracién Jurada Notarial del administrado en la que conste ser interrumpe resuelvg dem,rov delos | denegacion. El
posesionario del bien inmueble por més de diez afios continuos, en n al existir 30 dias habiles cual se resuelve
forma pacifica, sometiéndose a las sanciones en caso de observacio posterlor§§ ala den}ro d? Igs 30
comprobarse falsedad en los datos. nes, presentacion del dias habiles
contintian recurso posteriores a la
ionciol
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | e. Copia del Impuesto Predial el mas antiguo y el mas reciente atd recurso
26/05/2003 debidamente cancelados. aprobacién
de los
f. Pago por los derechos correspondientes: requerimie
- Asignacion y certificacion numérica. 1.00% 40.5 ntos)
- Certificado Negativo de Catastro 1.50% 60.8
- Certificado de Parametros urbanisticos y edificatorios. 1.00% 40.5
- Certificado Municipal de Posesion. 2.00% 81.0
- Visacién de planos y memoria descriptiva. 0.0
- Hasta 200 m2 2.00% 81.0
- De 201-500 m2 4.00% 162.0
- De 501-1000 m2 6.00% 243.0




| | - Mas de 1000 m2 10.00% | 405.0 |
83 |Licencia de Demolicion a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. 20 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Copia del titulo de propiedad, conformidad de obra, Licencia de (los plazos y Rural habiles de los 15 dias hébiles
Construccién o de Obra se notificada la de notificada la
Base Legal: ime""“'T'P? denegacién. El cual se| denegacion. El
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | c. Plano de Ubicacion, Localizacién y distribucion a demoler n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
26/05/2003 observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Pago por los derechos correspondientes: co:t?:ﬁan posteriores a la dias habiles
- Tasa Administrativa 1.50% 60.8 presentacion del postenore_§ ala
ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
de los
requerimie
ntos)
84 |Licencia de Cercado a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT De ser 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
procedente S/ habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
b. Copia de titulo de propiedad 3.00 x M.L. (los plazos Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
se y Rural habiles de los 15 dias habiles
c. Copia del Pago del dltimo afio del Impuesto Predial interrumpe notificada la de notificada la
n al existir denegacién. El cual se| denegacion. El
Base Legal: d. Planos de Ubicacién, Localizacion. observacio resuelve dentro de los | cual se resuelve
nes, 30 dias habiles dentro de los 30
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | e. Planos y disefio de cerco (especificar material a utilizar), firmado por contintian posteriores a la dias habiles
26/05/2003. profesional responsable. ala presentacion del posteriores a la
Ley 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y aprobacion recurso presentacion del
. de los recurso
f. Pago por los derechos correspondientes: .
requerimie
Pago por derecho de licencia: ntos)
- Hasta 20 m. de cercado frontal, siempre que el inmueble no se Gratuit|
encuentrebajo el régimen en que coexistan secciones de propiedad o
exclusiva y propiedad comun.
- Tasa administrativa. 2.00% 81.0
85 |Apertura, cambio, clausura de puertas en terrenos a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT. 15 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
cercados. habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
b. Copia del documento de propiedad. Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
(los plazos y Rural hébiles de los 15 dias habiles
c. Licencia de cercado. se notificada la de notificada la
interrumpe denegacién. Elcual se| denegacion. El
Base Legal: d. Pago por los derechos correspondientes: n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa Administrativa. 0.50% 20.3 observacio 30 dias habiles dentro de los 30
26/05/2003 nes, posteriores a la dias habiles
contindian presentacion del posteriores a la
ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
de los
requerimie
ntos)
86 [Construccion de veredas, bermas y/o remodelacion de | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del De ser Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
vias en areas publicas y con obras privadas solicitante y pretensioén. Se debera indicar el nimero de licencia de procedente 30 dias documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
obra. 0.1xm2xVA habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
(min. s/ 20.00) y Rural héabiles de los 15 dias habiles
b. Proyecto aprobado por entidad competente que incluya planos, (los plazos notificada la de notificada la
memoria descriptiva y presupuesto suscritos por el profesional se denegacion. El cual se| denegacion. El
responsable interrumpe resuelve dentro de los | cual se resuelve
Base Legal: n al existir 30 dia; héabiles dentro de Igs 30
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | c. Pago por los derechos correspondientes: 1.00% 40.5 observacio posteriores a la dias habiles
26/05/2003 Tasa Administrativa. nes, presentacion del posteriores a la
contindian recurso presentacion del
ala recurso
aprobacion
de los
requerimie
ntos)




87 |Autorizacion para instalacion y/o reubicacion de casetas| a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
de vigilancia en area de uso publico. (Valido por un afio) solicitante y pretension. habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Documento en el que conste la aceptacion vecinal (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
c. Croquis de ubicacion de la caseta. interrumpe denegacion. Elcual se| denegacion. El
Base Legal: n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | d. Pago por los derechos correspondientes: observacio 30 dias habiles dentro de los 30
26/05/2003 - Tasa Administrativa. 3.00% 1215 nes, posteriores ala dias habiles
contindian presentacion del posteriores a la
ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
de los
requerimie
ntos)
88 |Autorizacion para Ocupacion de Via (valido por un dia) | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 5 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. héabiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
b. Documentos sustentarios que justifiquen el area a ocupar y el (los plazos y Rural habiles de notificada la| de los 15 dias
tiempo. se denegacion. El cual se habiles de
¢. Croquis de ocupacion de via. interrumpe resuelvg dent,ro de los nouflcad,a la
n al existir 30 dias habiles denegacion. El
- Tasa administrativa. N N
N i d it Ia edificacion 0.50% 203 observacio posteriores a la cual se resuelve
Con fines de permitir -2U70 ) nes, presentacion del dentro de los 30
- Con material de construccién o desmonte 0.50% 20.3 contindian recurso dias habiles
- Con material de excavacién de zanjas 0.50% 20.3 ala posteriores a la
Base Legal: - Con fines diferentes al de edificacion 2.00% 81.0 aprobacion presentacion del
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el de los recurso
26/05/2003 requerimie
otog)
89 |Autorizacion para la instalacion domiciliaria de agua y a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
desagiie en area de uso publico. solicitante y pretension. < documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
hébiles o
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Poderes de representacion, de ser el caso. (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
c. Documento de la empresa prestadora del servicio donde se indique De ser interrumpe g g
las caracteristicas de las obras a ejecutar. procedente n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
Base Legal: 0.3% UIT por observacio 30 dias habiles dentro de los 30
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | d. Compromiso de reposicion de la infraestructura existente. M.L. nes, POS‘e”O’?? ala dias _hablles
26/05/2003 contindian presentacion del posteriores a la
e. Pago por derecho de rotura de pista ala recurso presentacion del
- Tasa Administrativa. 2.00% 81.0 aprobacién recurso
de los
requerimie
ntos)
90|Autorizacion para el tendido de tuberia matriz de redes | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
principales de agua y desagie en area de uso publico solicitante y pretension. P documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles o N
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Poderes de representacion, de ser el caso. (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
c. Plano General de Planta a escala 1:100 firmado por profesional interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
habilitado n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias héabiles dentro de los 30
d. Memoria Descriptiva nes, posteriores a la dias habiles
Base Legal: contindian presentacion del posteriores a la
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Metrado y Presupuesto de la Obra ala recurso presentacion del
26/05/2003. aprobacion recurso
f. Cronograma de Obra. de '95 .
requerimie
. ntos)
g. Pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa 10.00% 405.0
- Ocupacion de via por dia por dia s/. 5.00 x M2
91 |Autorizacion para la construccion de buzones de a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
desagiie en area de uso publico solicitante y pretension. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Poderes de representacion, de ser el caso. (maximo (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
1UIT) se notificada la de notificada la
c. Plano general de planta a escala 1:100 firmado por profesional interrumpe denegacion. El cual se|  denegacion. El
habilitado n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30




d. Memoria descriptiva. nes, pustenuies dia uids navies
contindian presentacion del
e. Metrado y presupuesto de obra. la recurso posteriores a la
Base Legal: aprobacion presentacion del
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el f. Cronograma de obra. de los recurso
26/05/2003 requerimie
g. Pago por los derechos correspondientes: ntos)
- Tasa administrativa por cada buzén 3.00% 121.5
- Ocupacién de via por dia por dia s/.5.00 x M2
92 |Autorizacion para rotura de pista, vereda y/o jardin. a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del De ser 30 di Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. procedente hébi;:i documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
0.5% UIT por Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano del proyecto, memoria descriptiva, metrados y presupuesto M.L. (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
suscritos por profesional responsable se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
c. Compromiso de reposicién de la pista, vereda y/o jardin de acuerdo n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
al cronograma de obra. observacio 30 dias habiles dentro de los 30
Base Legal: nes, posteriores a la dias habiles
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | d. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacion). contintian presentacion del posteriores a la
26/05/2003 ala recurso presentacion del
e. Pago por los derechos correspondientes: aprobacion recurso
- Tasa Administrativa: (no se aEIica al procedimiento N° 91) 1.00% 40.5 de "?S .
- Ocupacion de via s/. 6.00 x M2 o w
ntos)

93 |Autorizacion temporal para instalacion de cabina de a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del (méximo 30 di Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
telefonia publica, armarios aéreos, pedestales y otro solicitante y pretension. 1UIT) hébl;:: documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
equipo de transformacion en areas de uso publico Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de

b. Poderes de representacion, de ser el caso. (los plazos habiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
c. Plano general de planta a escala 1:100 firmado por profesional interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
habilitado. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Memoria descriptiva, metrado y presupuesto de obra y nes, POSTETTOTES & T2 TTas napnes
contindian presentacion del posteriores a la
ala recurso presentacion del
e. Cronograma de obra. s
aprobacion recurso
Base Legal: de los
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el f. Pago por los derechos correspondientes: requerimie
26/05/2003. - Tasa administrativa (por una cabina telefonica) ntos)
- Ocupacion de via por dia durante la obra 6.00% 243.0
s/. 5.00 x M2
94 |Autorizacion para ampliacion de redes subterraneas o a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
casos especiales en area de uso publico solicitante y pretension. . documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles . .
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano general de planta a escala 1:100 por profesional habilitado. (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
c. Memoria descriptiva, Cronograma de obra y Metrado de obra. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30
Base Legal: nes, posteriores a la dias habiles
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades publicada el| d. Plano de ingenieria, seglin corresponda, a escala conveniente. contindan presentacion del posteriores a la
26/05/2003 ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
e. Pago por los derechos correspondientes: delos
R o requerimie
- Tasa administrativa: 5.50% 222.8 ntos)
- Ocupacion de via s/. 5.00 x M2
95 |Autorizacion para la instalacion de postes en area de a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del . Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
P i i 30 dias N . X X .
uso publico. solicitante y pretension. o documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles . .
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Documento en el que conste la aprobacion de la instalacion por parte (méaximo (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
de la empresa concesionaria del servicio publico. 1UIT) se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
c. Planos de ubicacién y proyecto firmados y sellados por ingeniero observacio 30 dias habiles dentro de los 30
colegiado. nes, posteriores a la dias héabiles
presentacion del posteriores a la

Base Legal:

contindlan




Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | d. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados Y| am@ recuisu preseriacion uet
26/05/2003 presupuesto. aprobacion recurso
de los
e. Cronograma de obra. requerimie
ntos)
f. Carta de compromiso de la empresa por reposiciones de trabajos
ejecutados en caso haya rotura de veredas.
g. Pago por los derechos correspondientes:
Tasa administrativa por cada poste 10.00% 405.0
96 |Autorizacion para la reubicacion y/o cambio de postes| a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
en area de uso publico. solicitante y pretension. hébiles documentario | P€samollo la misma instancia | ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Poderes de representacion, de ser el caso. (méaximo (los plazos habiles de Tos 15 dias habiles|
1UIT) se notificada la de notificada la
c. Plano general de planta a escala 1:100 firmado por profesional interrumpe denegacion. Elcual se| denegacion. El
habilitado. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Memoria descriptiva. nes, posteriores a la dias habiles
contindian presentacion del posteriores a la
e. Cronograma de obra. ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
Base Legal: de los
|___lLey 27972 Ley Organica de Municipalidades, publicada el f. Pago por los derechos correspondientes: o i
26/05/2003 - Tasa administrativa por cada poste. 5.00% 202.5 ntos)

97 |Autorizacion para la puesta a tierra en area de uso a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del " Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
publico (no incluye ningdn tipo de canalizacion solicitante y pretension. ﬁ[é):lll:: documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
subterranea) Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de

b. Plano general de planta a escala 1:100 firmado por profesional (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
habilitado. se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
c. Memoria descriptiva. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Cronograma de obra. nes, posteriores a la dias héabiles
Base Legal: contindian presentacion del posteriore§ ala
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | e. Plano de detalle de la puesta a tierra a escala 1 : 25 ala recurso presentacion del
26/05/2003 aprobacion recurso
f. Pago por los derechos correspondientes: de Iqs .
- Tasa administrativa: 8.00% 324.0 reql:’tzrs';“'e
- Ocupacion de via s/.5.00 x M2
98 |Autorizacion para Colocacion de “Anclas” a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del De ser . Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. procedente s/. 39 d_las documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
75.00 C/U habiles Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano general de planta a escala 1:100 firmado por profesional (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
habilitado. se notificada la de notificada la
interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
¢. Cronograma de obra. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Plano de detalle de la colocacion del “Ancla”, a escala 1:25 nes, posteriores a la dias habiles
Base Legal: contintian presentacion del postenoree ala
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Pago por los derechos correspondientes: ala . recurso presentacion del
26/05/2003 - Tasa Administrativa 1.00% 405 ap;"ebzcsm” recurso
- Ocupac!c’m de V[a s/.5.00 x M2 requerimie
- Ocupacion de via ntos)

99 [Autorizacion para la construccion de camaras, registros | a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede

y subestacion aérea o subterranea. solicitante y pretension. habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Documento en el que conste la aprobacion de la entidad (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles

concesionaria. se notificada la de notificada la

interrumpe denegacion. Elcual se| denegacion. El

c. Planos de ubicacion y localizacién, proyecto integral firmados por el n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve

profesional responsable y sellado por la entidad concesionaria. observacio 30 dias habiles dentro de los 30

posteriores a la

dias héabiles

Aal
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d. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados Y| N
presupuesto firmados por el profesional responsable y sellado por la| ala » recurso presentacion del
entidad concesionaria. aprobacién recurso

Base Legal: de Iqs .
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Cronograma de obra (fecha de inicio y culminacién) firmado por el requ;ltirslmle
26/05/2003 profesional responsable y sellado por la entidad concesionaria. )

f. Compromiso de saneamiento de las pruebas de resistencia de
materiales y/o dosificacion.

g. Pago por los derechos correspondientes:

- Tasa administrativa. 20.00% 810.0
100|Autorizacién para instalacién, mantenimiento o a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
reemplazo de cableado aéreo y/o subterraneo. del solicitante y pretension. hébiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de

b. Poderes de representacion, de ser el caso. (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles

se notificada la de notificada la

c. Plano de planta general a escala 1:100 firmado por profesional interrumpe denegacion. ETcualse| denegacion. &
habilitado y entidad respectiva. n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve

observacio 30 dias habiles dentro de los 30
d. Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y nes, posteriores a la dias _héb”es
presupuestos. contindian presentacion del posteriores a la
Base Legal: ala recurso presentacion del
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el | e. Cronograma de obra. aprobacion recurso
26/05/2003 delos
f. Pago por los derechos correspondientes: requerimie
- Tasa Administrativa 5.00% 202.5 ntos)
- Ocupacion de via s/. 5.00 x M2
101 |Autorizacion para la instalacion de antenas. a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 30 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. hébiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de

b. Planos de arquitectura de plantas, cortes y elevaciones a escala (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
conveniente (1:75 6 1:50) firmado y sellado por el profesional se notificada la de notificada la
responsable y propietario. interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El

n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve

c. Planos de especialidades (estructura, instalaciones eléctricas, observacio 30 dias habiles dentro de los 30
mecanicas, electromecanica, especiales con tecnologia de Ultima nes, posteriores a la dias habiles
generacion), firmados por el ingeniero proyectista y propietario a| contintian presentacion del posteriores ala
escala conveniente. d) Memoria descriptiva de cada una de las ala recurso presentacion del
especialidades  presentadas, firmadas por los proyectistas aprobacion recurso
responsables. delos

requerimie
d. Constancia de habilitacién profesional del responsable de la obra. ntos)
Base Legal:
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Declaracion jurada suscrita por el profesional responsable de la obra
26/05/2003 y el propietario sefialando que la obra reune las condiciones de
seguridad interna y externa, que no causa ruidos molestos, ni
causara interferencias radiales, telefénicas ni de television.

f. Autorizaciéon expedida por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

g. Poliza de seguro contra todo riesgo para los trabajadores que
ejecutaran la instalacion.

h. Constancia de inspeccion de Defensa Civil.

i. Pago por los derechos correspondientes:
- Tasa Administrativa por cada antena 14.80% 599.4
102 [ANULACION DE NUMERACION DE FINCA a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
Base Legal: b. Pago por los derechos correspondientes: y Rural habiles de los 15 dias habiles
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Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa Administrativa 2.00% 81.0 A -
26/05/2003 denegacion. El cual se| denegacion. El
resuelve dentro de los | cual se resuelve
30 dias habiles dentro de los 30
posteriores a la dias habiles
presentacion del posteriores a la
recurso presentacion del
recurso
103 |Visacion de Planos con Fines de Electrificacion fuera a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del " Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
del Casco Urbano solicitante y pretension. 20 dias documentario | Desarrollo la misma instancia | ante la instancia
hébiles " N
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Plano de ubicacién y localizacién, en dos juegos, suscrito por el (los plazos y Rural hébiles de los 15 dias habiles
profesional responsable. se notificada la de notificada la
interrumpen denegacioén. Elcual se| denegacion. El
c. Memoria descriptiva, en dos juegos, suscrito por el profesional al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
responsable. observacione 30 dias habiles dentro de los 30
s, contindan posteriores a la dias héabiles
Base Legal: d. Pago por los derechos correspondientes: ala presentacion del
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa administrativa. 4.00% 162.0 aprobacion recurso posteriores a la
26/05/2003 de los presentacion del
requenmlent recurso
0s)
104 |Autorizaciones Diversas a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 20 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. hébiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Planos de ubicacion y localizacion. (los plazos y Rural hébiles de los 15 dias habiles
se notificada la de notificada la
c. Documento Técnico suscrito por un Profesional Responsable interrumpen denegacién. El cual se| denegacion. El
al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
Base Legal: d. Pago por los derechos correspondientes: observacione: 30 d|’a§ habiles den}ro d? |95 30
Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, publicada el | e. Tasa administrativa. 2.00% 810 | contintan posteriores a la dias habiles
26/05/2003 ala presentacion del posteriores a la
aprobacion recurso presentacion del
de los recurso
requerimient
0s)
105 |Busqueda de documentos a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 15 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. habiles documentario | Desarrollo la misma instancia | ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
Base Legal: b. Pago por los derechos correspondientes: (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Tasa administrativa. 1.00% 40.5 se notificada la de notificada la
26/05/2003 interrumpe denegacion. El cual se| denegacion. El
n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
observacio 30 dias héabiles dentro de los 30
nes, posteriores a la dias héabiles
continian presentacion del posteriores a la
ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
de los
requerimie
ntos)
106 |Actualizacion de Expediente a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 20 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. P documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
habiles o .
Urbano dentro de los 15 dias | superior dentro de
b. Pago por los derechos correspondientes: (los plazos y Rural habiles de los 15 dias habiles
- Actualizacion de expediente de parte con antigliedad maxima de 5 2.00% 81.0 se Totmcada 1a de notmcada 1a
Base Legal: afios interrumpe denegacién. Elcual se| denegacion. El
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el - Actualizacion de oficio maximo un afio. Gratuito n al existir resuelve dentro de los | cual se resuelve
26/05/2003 observacio 30 dias habiles dentro de los 30
nes, posteriores a la dias héabiles
contindian presentacion del posteriores a la
ala recurso presentacion del
aprobacion recurso
de los
requerimie

ntos)




107 |Inspecciones diversas a. Solicitud dirigida al Alcalde de la MDT, indicando datos generales del 25 dias Tramite Gerencia de | Gratuito Procede ante | Gratuito procrede
solicitante y pretension. habiles documentario Desarrollo la misma instancia ante la instancia
Urbano dentro de los 15 dias superior dentro
b. Documentos sustentatorios. (los plazos y Rural habiles de notificada la| de los 15 dias
se denegacion. El cual se habiles de
interrumpe resuelve dentro de los notificada la
Base Legal: c. Pago por los derechos correspondientes: n al existir 30 dias habiles denegacion. El
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el| - Tasa administrativa. 2.00% 81.0 observacio posteriores a la cual se resuelve
26/05/2003. nes, presentacion del dentro de los 30
continian recurso dias habiles
ala posteriores a la
aprobacion presentacion del
de los recurso
requerimie
ntos)
108 |Procedimiento trilateral (por oposicién a tramite de a. Escrito de oposicion. Ekél\l:illt:s Tramite Gerencia de
terceros) P documentario |Desarrollo
b. Medios probatorios documentales fedateados. (los plazos
se
Base Legal: c. Pago por los derechos correspondientes: interrumpe
Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General[ - Tasa administrativa. 2.50% 101.3 n al existir
publicada el 26/05/2003. observacio
nes,
contindian
ala
aprobacion
de los
requerimie

ntos)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL

REGISTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

DERECHOS DE TRAMITE

S/

%UIT

4050

AUTOMATIC
o

EVALUACION PREVIA

SIL ADM
POSIT

SIL ADM
NEGAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL
PROCEDIMIENTO

RECURSO DE
RECONSIDERACI
ON

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD Y LA
RECONSIDERACION

RECURSO DE
APELACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

31.- Expedicion de Partidas: (Nacimiento, Defuncién y Matri

monio)

a) Tasa administrativa.

- Nacimiento

-Defuncion y Matrimonio

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995

S/.10.1
S/.14.2

0.25%
0.35%

1dia

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

32.- Inscripcién de partidas

Nacimiento.

a) Certificado de Nacido Vivo otorgada por el profesional
médico que atendid el parto.

b) Copia de DNI. De los padres

Defuncion.

a) Certificado de defuncién otorgado por el profesional que
certific el deceso o Resolucién Judicial firme que declare la
muerte presunta.dentro de las 48 horas

b) Documento de identidad del fallecido, en caso de ser mayor
de edad.

c) Copia del DNI del declarante.

d partida de nacimiento o Constancia cuando es menor
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003, Ley N° 26947

D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Automatico

Automatico

Unidad de Registro
Civil

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

No contemplado

Unidad de Registro Civil

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

No contemplado

No contemplado

33.- Inscripcién de partida de nacimiento fuera del periodo normal. Extempo

raneo

Para Menores de Edad

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, adjuntando los
siguientes documentos: Certificado negativo de su lugar de
nacimiento con las razones necesarias, Declaracion Jurada
Notarial de No Estar Inscrita en Ninguna Municipalidad firmado
por el Padre yla Madre

b) Tarjeta de Vacuna Copia Simple

c) Certificado de Supervivencia del Nifio

d) Copia legalizada notarial del DNI de los Padres

e) Certificado médico de nacimiento.

f) Copia de DNI de los de 2 Testigos .

g)Presencia del Nifio

Requerir la Solicitud en la Oficina de Registro Civil

Para Mayores de edad

Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, adjuntando los
siguientes documentos:

a) Certificado Negativo de su lugar de nacimiento con las
razones necesarias

b) Partida de Bautismo

c) Certiificado de Matricula Escolar

d) Certificado de Antecedentes policiales

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Gratuito

Automético

Automatico

Unidad de Registro
Civil

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

No contemplado

Unidad de Registro Civil

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

No contemplado

No contemplado

e) Declaracion Jurada suscrita por dos testigos en presencia
del registrador con los DNI legalizados

f) Certificado Domiciliario

g) recabar certificados de inscripcion de RENIEC en la Oficina
de Registro Civil

Base legal:

Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL

REGISTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE TRAMITE

FORMALES
D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

S/

%UIT

AUTOMATIC
o

EVALUACION PREVIA

SIL ADM
pPNUT

SIL ADM
NFERAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL
PROCEDIMIENTO

RECURSO DE
RECONSIDERACI
ON

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD Y LA
RECONSIDERACION

RECURSO DE
APELACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

34.- Reconocimiento de hijo Voluntario

a) Presencia del padre.

b) Copia de DNI del padre.

c) Declaracion jurada notarial

Base legal:

Ley N° 29032, publicada el 05/06/07

D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

S/.40.5

1.00%

3 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

35.- Reconocimiento judicial de hijo

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil.
b) Resolucién judicial

c) Declaracion jurada Notarial de reconocimiento voluntario del
padre . d) tasa
Administrativa

Base legal:

Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995

D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

S/.40.5

1.00%

15 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

36.- Registro de adopcion

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, indicando
pretension.

b) Resolucién de sentencia judicial o Resolucién administrativa
de adopci6n emitida por la autoridad administrativa
competente.

c) Tasa Administrativa
Familias nacionales
Familias Extranjeras
Base legal:
Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995
D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998
Ley N° 26981, publicada el 03/10/1998.
D.S. N° 001-99-PROMUDEH, publicado el 04/02/1999.

S/. 202.5
S/. 364.5

5.00%
9.00%

15 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

37.- Rectificacion judicial y/o notarial y/o Administrativa de

partida (nacimie

nto, matrimonio, defuncién o disoluc

ion matrimonial)

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, indicando
pretension.

b) Resolucién de sentencia judicial o testimonio notarial en dos
originales.

c)Tasa Administrativa

S/. 44.6

1.10%

15 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

Base legal:
Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995
D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

37.1.- Rectificacion Administrativa de Actas de nacimiento,

matrimonio y defuncién por error del registrador

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil, indicando
pretension.

b) Resolucién de sentencia judicial o testimonio notarial en dos
originales.

c)Tasa Administrativa

Base legal:

Ley N° 26497, publicada el 12/07/1995

D.S. N° 015-98-PCM, publicado el 23/04/1998

Gratuito

Gratuito

Automético

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

38.- Matrimonio civil

Apertura de Pliego Matrimonial para solteros mayores de
edad

S/.20.3

0.50%

15 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL

REGISTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

a) Copia del DNI de los contrayentes.
b) Copia del DNI de dos testigos.
c) Declaracion jurada Notarial de solteria de los contrayentes.

d) Certificado médico prenupcial.

e) Partida de nacimiento de los contrayentes, actualizados .
f) certificado domicilio

g) Publicacion del edicto.

h) Tasa administrativa

Requisitos adicionales, en el caso de:

Menores de edad:

a) Dispensa judicial emitida por el Juzgado de Familia.
Divorciados:

a) Copia del acta de divorcio.

Viudos:

a) Copia de la partida de defuncién del conyuge fallecido.
b) Declaracion jurada de no administrar bienes de hijos
menores de edad, con firma legalizada ante Notario.
Extranjeros:

a) Partida de nacimiento visada por el Consulado peruano en el
pais de origen y legalizado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores del Perd

b) Copia de carnet de extranjeria o pasaporte.

Ceremonia de matrimonio

De lunes a viernes en el local municipal, dentro del horario de
trabajo

De lunes a viernes en domicilio

De lunes a viernes, fuera del Distrito

DERECHOS DE TRAMITE

Sébados en la municipalidad.
Sébados fuera de la municipalidad, dentro del distrito.
Sébados y feriados fuera de la municipalidad, fuera del distrito.

Base legal:
D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/

S/.101.3

S/.179.4
S/.219.9
S/.170.1
S/. 260.4

S/.300.9

%UIT

2.50%

4.43%
5.43%

AUTOMATIC
o

EVALUACION PREVIA

SIL ADM
pPNUT

SIL ADM
NFERAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL
PROCEDIMIENTO

RECURSO DE
RECONSIDERACI
ON

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD Y LA
RECONSIDERACION

RECURSO DE
APELACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

4.20%
6.43%

7.43%

39.- Registro de matrimonio en articulo mortis

a) Oficio del parroco que celebré el matrimonio.
b) Copia certificada del acta de matrimonio.

c) Tasa administrativa

Base legal:

D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/.20.3

0.50%

5 dias

\=ialivioivmeiom vt e vy
i

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

40.- Inscripcién de disolucién matrimonial.

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil indicando
pretension.

b) Resolucién de sentencia judicial.

c) Tasa administrativa

Base legal:
D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/. 202.5

5.00%

15 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

41.- Devolucion de pliego matrimonial.

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil indicando
pretension.

b) Tasa administrativa

Base legal:

S/.12.2

0.30%

3 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL

REGISTRO

REQUISITOS

CALIFICACION

DERECHOS DE TRAMITE

FORMALES
D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/

%UIT

AUTOMATIC
o

EVALUACION PREVIA

SIL ADM
pPNUT

SIL ADM
NFERAT

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL
PROCEDIMIENTO

RECURSO DE
RECONSIDERACI
ON

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
SOLICITUD Y LA
RECONSIDERACION

RECURSO DE
APELACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

42.- Exoneracion de publicacion del edicto.

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil indicando
pretension, adjuntando documentacion sustentatoria.
b) Tasa administrativa

Base legal:

D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/. 81.0

2.00%

3 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

43.- Actas y Certificaciones

a) certificado de Solteria y/o Viudez ( declaracion jurada
Notarial , Partida de Defuncion copia del DNI

b Certificado de no Inscripcion ( copia de certificado vivo copia
del dni delos padres, y solicitud dirigida al Registrador

c) certificado de Acta de Nacimiento y/o Matrimonio y
Defuncion ( recibo de pago)

d)Certificado Domiciliario ( copia del DNI , copia del recibo de
agua o luz , solicitud dirigida al Alcalde , recibo de pago

Certificacion de Partidas y/o Acta para el Extranjero

S/.12.2

S/.20.3

S/.12.2

S/.12.2

S/. 61.6

0.30%

0.50%

0.30%

0.30%

1.52%

1 dia

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

Unidad de Registro
Civil

44.- Certificado Domiciliario.

a) Solicitud dirigida al Alcalde.

S/.12.2

b) Copia del D.N.I.

Copia de Recibo de Agua o Luz
b) Tasa administrativa

Base legal:

Ley N° 28832, Ley N° 27444

0.30%

45.- Inscripcion Ordinaria de Defuncion dentro de las 48 ho

ras del deceso.

a)Documento de identidad del difunto (D;N,I, o constancia de
RENIEC)

b)Documento de identidad en original y copia del declarante
indicando parentesco

c) Partida de Matrimonio en caso de sercasado

Base legal:
Ley N° 26496, Ley N° 26298.

Gratuito

Automatico

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

46.- Inscripcion de defuncion por muerte violenta.

a) Certificado Original de Necropsia .
b)Documento de identidad original del Difunto
Base legal:

Ley N° 26497

Gratuito

oray ue Regsu o
il

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

47.- Inscripcion de Defuncion por Orden Judicial.

a) Solicitud dirigida al Jefe de Registro Civil indicando
pretension, adjuntando documentacion sustentatoria.
b) Resolucion del Juzgado

b) Tasa administrativa

Base legal:

D. Leg. N° 295, publicado el 24/07/1984.

S/.60.8

1.50%

3 dias

Unidad de Registro
Civil

No contemplado

Unidad de Registro Civil

No contemplado

No contemplado

48.- Separacion Convencional y Divorcio Ulterior.

a. Solicitud dirigida al Alcalde indicando pretension.
b. Copia simple y legible de DNI de ambos conyugue.

S/.324.8

8.02%

30 dias

tramite documentario

tramite documentario
30 dias

Unidad de Registro Civil

tramite documentario

ALCALDE




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL

REGISTRO
REQUISITOS CALIFICACION
DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA| DEPENDENCIA | oo oo pe | AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
) DONDE SE INICIA | o2 S Do RESUELVE LA RECURSO DE RESUELVE LA
FORMALES %UIT AUTOMATIC o Aoml it ADM EL N SOLICITUD Y LA APELACION APELACION
s/ o bAait | NEcaT | PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION
c. Copia certificada del Acta 6 Partida de Matrimonio expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion Archivamiento 30 dias

de la solicitud.

d. Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de
los conyugues, de no tener hijos menores de edad o mayores
con incapacidad.

e. Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento expedida
dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion
de la solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con
incapacidad si los hubiera.

Ultimo Parrafo
del Art.6° de la
Ley 29227

f. Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de
Conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la patria
potestad, alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores si
los hubiera.

g. Copia certificada de la Sentencia Judicial firme o del Acta de
Conciliacién respecto de los regimenes de ejercicio de la
curatela, alimentos y visitas de los hijos mayores con
incapacidad si los hubiera.

h. Copia certificada de las Sentencias Judiciales firmes que
declaran la interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que
nombran a su curador.

9. Testimonio de la Escritura Publica, inscrita en los Registros
Publicos, de separacién de patrimonios, o declaracién jurada,
con firma e impresioén de la huella digital de cada uno de los
conyugues, de carecer de bienes sujetos al régimen de
sociedad de gananciales.

i. Testimonio de la Escritura Publica inscrita en los Registros
Publicos de sustitucion o de liquidacion del régimen patrimonial
si fuera el caso.

j. Declaracion Jurada del dltimo domicilio conyugal de ser el
caso, suscrita obligatoriamente por ambos conyugues.

k. Derecho de pago

Nota.- Transcurrido dos (02) meses de emitida la Resolucion
de Alcaldia:

|. Solicitud dirigida al Alcalde por cualquiera de los conyugues
(con Resolucién de Alcaldia de Separacion Convencional
firme), requiriendo disolucién del vinculo matrimonial.

Base Legal:
Ley N° 29227 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso
de la Separacién Convencional y Divorcio Ulterior.

DS N° 009-2008-JUS Reglamento de la Ley que regula el
Procedimiento de la Separacion Convencional y Divorcio
Ulterior.

Directiva N° 001-2008-JUS/DNJ Directiva para la Acreditacion
de las Municipalidades que soliciten autorizacién para llevar a
cabo el Procedimiento de Separacién Convencional y Divorcio
Ulterior.




Servicio de Atencién al Ciudadano

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

SERVICIO DE ATENCION AL CIUDADANO

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE RECURSO DE i AUTORIDAD QUE RECURSO'DE AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO | EVALUACION PREVIA sttt RECONSIDERACION o B APELACION et
s/ | %UIT SIL ADM POSIT |SIL ADM NEGAT] RECONSIDERAGION

1.- Reconocimiento de Junta Vecinal y otras organizaciones sociales de diversa indole.
a) Solicitud dirigida al Alcalde detallando datos Gratuito Gratuito 15 dias Tramite Gratuito Servicio de Gratuito Gerencia
generales del solicitante y explicando pretension. documentario Procede dentro de Atencion al Procede dentro Municipal
b) Copia del DNI de los integrantes de la Directiva los 15 dias de Ciudadano de los 15 dias
de la Junta vecinal u organizacién social. notificada la de notificada la

c¢) Copia de acta de constitucién, o fundacioén de la
Junta Vecinal u organizacién social.

d) Copia del Estatuto de la organizacion y Acta de
aprobacion.

e) Copia del Acta de Elecciones del Organo
Directivo

f) Némina de los miembros del Organo Directivo
g) Plan de Trabajo.

h) Plano o croquis de ubicacion del territorio que
corresponde a la Junta Vecinal u organizacion
social.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de
Municipalidades, publicada el 26/05/2003

denegacioén o de
vencido el plazo

denegacioén o de
vencido el plazo




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

DOEIEFE;ES,\EEII\II((::IL: EL RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE A:Egs:z?ﬁ/?z ?XE
AUTOMATIC RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
116.- Ampliacién de giro de licencia de funcionamiento
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracién Jurada, S/. 1175 2.90 15 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
consignando el nimero de RUC y DNI del solicitante, y Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
debidamente llenado 15 dias de notificada los 15 dias de
b) Copia simple del DNI del solicitante. la denegacion o de notificada la
L . . vencido el plazo denegacion o de
c) Declaracion jurada de observancia de Condiciones de vencido el plazo)
Seguridad o Inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil de P
Detalle o Multidisciplina, segun corresponda.
d) De ser el caso seran exigibles los requisitos que figuran en el
Anexo A.
e) Tasa administrativa
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, publicada el 05/02/2007
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
117.- Duplicado de Licencia de Funcionamiento
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, S/. 235 0.58 Automatico Gerencia de No contemplado Gerencia de No contemplado No contemplado
consignando el nimero de RUC y DNI del solicitante, y Desarrollo Econémico Desarrollo Econémico
debidamente llenado
b) Copia simple del DNI del solicitante.
c) Tasa administrativa
Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, publicada el 05/02/2007
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
118.- Cese de actividad econémica
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracién Jurada, Gratuito 0.00 Automatico Gerencia de No contemplado Gerencia de No contemplado No contemplado

consignando el nimero de RUC y DNI del solicitante, y
debidamente llenado

Base legal: Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, publicada el 05/02/2007

Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Desarrollo Econémico

Desarrollo Econémico




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

. DOEIIIEDFE;ES,\EEII\II((::IL: EL RECURSO DE ) RESUELVE LA RECURSO’DE Al:z;cs)s:z?ﬁ/?z ?XE
AUTOMATIC RECONSIDERACION] SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
119.- Autorizacion para la realizacién de espectaculos publicos no deportivos con artistas nacionales y/o extranjeros.
a) Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde, presentada con un S/. 243.0 6.00 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
plazo no menor de 7 dias a la realizacion del evento, adjuntando: Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

b) Copia del DNI del solicitante, acreditando poderes, de ser el
caso.

c) Certificado de Defensa Civil

d) Copia de contrato de alquiler de local donde se realiza el
evento.

e) Declaracion jurada de compatibilidad de uso suscrita por el
propietario del local.

f) Copia del contrato entre el artista y el promotor del espectaculo.

g) Copia del pase intersindical, si se trata de la presentacion de
artistas extranjeros.

h) Carta de compromiso para evitar la instalacién de comercio
ambulatorio en un radio de 100 metros del local del espectaculo.

i) Copia de contrato con empresa de seguridad particular
registrada ante el Ministerio del Interior, para garantizar la
seguridad en el interior del local del espectaculo y en 100 metros
alrededor del mismo.

j) Plan de cierre de vias, coordinado con la Policia de Transito
(aplicable s6lo cuando el aforo es superior a 1000 espectadres)

k) Copia del documento de garantias para la realizacién del evento
emitido por la Gobernacion.

I) Contrato o Convenio suscrito con una empresa, institucion y/o
entidad especializada en servicios médicos de emergencia, en la
cual se establezca la responsabilidad del organizador con
respecto a la atencion y gastos médicos de los asistentes.

m) Copia de comunicacién del evento al Ministerio Pablico.

n) Tasa administrativa.

0) Copia de recibo de pago de deposito de garantia en caso de
ser EPND gravado - Ley N° 29185

Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

Base legal: Ley N° 27276, Ley de Seguridad en Espectaculos
Publicos no Deportivos con gran concentracion de personas,
publicada el 1/06/2000

Ley 29168, Ley que promueve el desarrollo de los espectaculos
publicos no deportivos, publicada el 20/12/2007

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo)

120.- Autorizacién para la realizacién de actividades sociales eventuales, no consideradas como espectaculos publicos no deportivos, en locales que cuentan con licencia de funcionamiento con giro afin a la actividad.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

. DOEIIIEDFI;ES,\EEII\II((::IL: EL RECURSO DE ) RESUELVE LA RECURSO’DE A:ECS)SEL@E; ?XE
AUTOMATIC RECONSIDERACION] SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
a) Solicitud dirigida al Alcalde sefialando el tipo de actividad social, S/. 60.8 1.50 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
lugar, fecha y horario de la misma. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
b) Copia del DNI del solicitante. 15 dias de notificada los 15 dias de
c) Copia del contrato del local. la denggamon o de notmcgfia la
d) Carta de compromiso de no alterar la tranquilidad del vecindario vencido el plazo dene_gamon 0 de
) ; . vencido el plazo)
y cumplir el horario autorizado.
e) Copia del Certificado de inspeccion de Defensa Civil practicado
al establecimiento donde se realizara la actividad.
f) Copia de contrato con empresa de vigilancia para garantizar la
seguridad dentro y fuera del local.
g) Tasa administrativa
Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
121.- Autorizacion para la presentacion de circos.
a) Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde, presentada con un S/. 243.0 6.00 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
plazo no menor de 7 dias a la presentacion del circo, adjuntando: Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
15 dias de notificada los 15 dias de
b) Copia del DNI del solicitante, acreditando poderes, de ser el la denegacion o de notificada la
caso. vencido el plazo denegacion o de
¢) Certificado de Defensa Civil vencido el plazo)
d) Copia de contrato de alquiler de local donde se realiza el
evento.
e) Declaracién jurada de compatibilidad de uso suscrita, por el
propietario del local.
f) Copia fedateada del comprobante de pago por la impresion de
boletos de entradas.
h) Carta de compromiso para evitar la instalaciéon de comercio
ambulatorio en un radio de 25 metros del local.
i) Tasa administrativa
Base legal: Ley N° 27276, Ley de Seguridad en Espectaculos
Publicos no Deportivos con gran concentracion de personas,
publicada en el Diario Oficial El Peruano el 1/06/2000
Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003
122.- Autorizacion para instalacién de juegos mecanicos en establecimientos publicos o particulares.(Maximo 15 dias).
a) Solicitud de autorizacion dirigida al Alcalde, presentada con un S/. 243.0 6.00 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
plazo no menor de 7 dias a la instalacion de los juegos Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
mecénicos, adjuntando: 15 dias de notificada los 15 dias de
b) Copia del DNI del solicitante, acreditando poderes, de ser el la denggacién ode notificgs‘ja la
caso. vencido el plazo denegacion o de
c) Certificado de Defensa Civil vencido el plazo)
d) Copia de contrato de alquiler de local donde se instalan los
juegos mecanicos.
e) Declaracion jurada de compatibilidad de uso suscrita, por el
propietario del local.
f) Carta de compromiso para evitar la instalaciéon de comercio
ambulatorio en un radio de 25 metros del local.
g) Tasa administrativa.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

. DOEIIIEDFI;ES,\EEII\II((::IL: EL RECURSO DE ) RESUELVE LA RECURSO’DE A:ECS)S:EEI)_?/IIDE ?XE
AUTOMATIC RECONSIDERACION] SOLICITUD Y LA APELACION .
S/ %UIT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
123.- Autorizacion Semestral para comercio de bebidas (EMOLIENTES) en vias reguladas de 06:00 hrs. a 10:00 hrs 6 de 18:00 hrs. a 22:00 hrs.
a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracion Jurada, 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
consignando datos del solicitante, y debidamente llenado. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
b) Declaracion jurada de: 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

b.1) No contar con antecedentes penales.

b.2) Desempefiar el comercio de venta de emoliente como Unica
ocupacion econdémica.

b.3) No mantener parentesco, hasta el cuarto grado de
consanguinidad y segundo de afinidad, con otro comerciante que
cuente con autorizacion similar o se encuentre tramitandola.

c) Copia del DNI.

d) Carta de compromiso de someterse a reubicacion, si existiese
queja vecinal.

e) Copia del carné sanitario vigente.

f) Tasa administrativa,

Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

S/.52.1 1.29

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo)

124.- Autorizacion para la instalacion de anuncios adosados a

las fachadas y otros elementos de publicidad exterior por tiempo indefinido.

a) Formulario Gratuito de Solicitud - Declaracién Jurada,
consignando el nimero de RUC y DNI del solicitante, y
debidamente llenado

b) Contar con licencia de funcionamiento vigente respecto al
establecimiento donde se instalara el anuncio.

c) Exhibir el DNI del solicitante y poderes de representacion, de
ser el caso.

d) Describir el anuncio para el que se solicita autorizacion,
indicando caracteristicas, tales como colores, materiales, leyenda
y dimensiones. Si el anuncio posee elementos graficos, efectuar la
descripcion del mismo y acompafiar 02 reproducciones 5x5 cm. a
color

e) Autorizacion escrita del propietario del predio o vehiculo para el
cual se solicita autorizacion de instalacién*.

f) Célculo de estructura e instalaciones, cuando se trata de
paneles monumentales, con planos firmados por el profesional
responsable del proyecto y por la obra a ejecutarse.

g) Descripcién de las instalaciones eléctricas en caso de avisos
luminosos, iluminados o de proyeccién.

h) Tasa administrativa.

* Cuando se trate de instalacion de elementos de publicidad
exterior en mototaxis dedicados a la prestacién de servicios de
transporte publico de pasajeros, debera consignar en su solicitud
el nimero de certificado de operacién o tarjeta de circulacion.

S/.94.0 2.32 15 dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de los
15 dias de notificada
la denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
(Procede dentro de
los 15 dias de
notificada la
denegacion o de
vencido el plazo)

Gerencia Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

DEPENDENCIA

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE

RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE
AUTOMATIC DONDE SE INICIA EL RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION RESUELVE LA
S/ %UIT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
125.- Autorizacion para anuncios eventuales (banderolas, afiches en marquesinas, perifoneo y similares). (Nota 5,
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.70.5 1.74 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia del DNI del solicitante. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
¢) Croquis del disefio del anuncio. 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

d) Compromiso de retirar el anuncio eventual al término de la
autorizacion y/o compromiso de moderacion de ruidos en cuanto
a deciveles.

f) Tasa administrativa

Nota 5: La autorizacion es por un periodo méaximo de una
semana. En el caso de banderola pasacalle, la autorizacién sera
para un méximo de cuatro unidades (Requisitos a lo que
corresponde).

Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE
DONDE SE INICIA EL RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE RESUELVE?A
AUTOMATIC RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
126.- Autorizacion anual para el funcionamiento de kioskos en la via publica
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.121.5 3.00 15 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia del DNI del solicitante Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
¢) Compromiso de no transferir el Kiosco, pintar el mismo con los 1|5 c;as de n.?tmczda los t1f5 d'jls lde
colores caracteristicas de la bandera del distrito de El Tambo, y a engdgac:or} ode d not |ca., a ad
mantener limpio los alrededores. vencido el plazo enegacion o de
I . S ) vencido el plazo)
d) Constancia del aceptacion del propietario del predio en cuyo
frontis se solicita instalar el kiosko.
e) Croquis de ubicacion del kiosko.
f) Copia autenticada del Carné de sanidad vigente, en el caso de
dedicarse a la manipulacién de alimentos o bebidas.
g) Informe tecnico favorable de la Sub Gerencia de Catastro,
Control Urbano y Rural, respecto de la zona de ubicacién del
kiosko
h) Informe de seguridad de Defensa Civil.
1) Tasa administrativa.
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
127.- Autorizacion para feriante durante la realizacion de ferias en vias publicas autorizadas
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 81.0 2.00 7 dias Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia del DNI del solicitante. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econdmico | (Procede dentro de
c) Carnet sanitario vigente (s6lo en caso de manipular alimentos 15 dias de rptlflcada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

y/o bebidas)
d) Tasa administrativa

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo)

128.- Autorizacion para el expendio de comidas preparadas en

festividades y espectaculos publicos, valido por un dia (Nota 6).

a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando lugar, fecha y horario.

b) Copia del DNI del solicitante.

c) Carnet sanitario vigente.

d) Compromiso de limpiar el lugar utilizado por el solicitante y
respetar el horario autorizado.

e) Tasa administrativa.

Nota 6: No vélida para el expendio de bebidas alcohdlicas.
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

S/.40.5 1.00 7 dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de los
15 dias de notificada
la denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
(Procede dentro de
los 15 dias de
notificada la
denegacion o de
vencido el plazo)

Gerencia Municipal

129.- Carnet Sanitario

Expedicién de Carnet Sanitario (valido por seis meses)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS CALIFICACION
ACTUAL DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
DONDE SE INICIA EL RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE RESUELVE LA
AUTOMATIC RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION .
S/ %UIT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del S/.11.3 0.28 Automatico Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
solicitante y actividad econémica para la que se solicita el carnet. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
15 dias de notificada los 15 dias de
b) Certificado médico expedido por el Ministerio de Salud. la denegacion o de ”Ot'f'c"?‘fia la
¢) Una fotografia reciente, de frente, tamario carnet. vencido el plazo denegacion o de
. . vencido el plazo)
d) Tasa administrativa
Revalidacion de Carnet Sanitario (valido por seis meses)
a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del S/.5.8 0.14 Automatico Gerencia de Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
solicitante y actividad econémica para la que se solicita el carnet. Desarrollo Econémico | Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | (Procede dentro de
15 dias de notificada los 15 dias de
b) Certificado médico expedido por el Ministerio de Salud. la denggacm’m ode not|f|c§1$ja la
¢) Tasa administrativa vencido el plazo dene_gamon ode
vencido el plazo)
Expedicion de duplicado de Carnet Sanitario
a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando datos generales del S/.11.3 0.28 Automatico Gerencia de No contemplado Gerencia de No contemplado No contemplado

solicitante y motivo por el que se solicita el duplicado.
b) Una fotografia reciente, de frente, tamafio carnet.
c) Tasa administrativa

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

Desarrollo Econémico

Desarrollo Econémico

130.- Registro de persona juridica para el servicio de transport

e publico especial d

e pasajeros en vehiculos menores.

a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 1175 2.90 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia literal de la ficha registral con una vigencia no mayor de Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | Procede dentro de
30 dias de expedida por la oficina registral correspondiente. 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacién o de notificada la
¢) Copia del DNI del representante legal. vencido el plazo de”e%ac"’l” ? de
d) Copia del RUC de la persona juridica solicitante. vencido el plazo
e) Tasa administrativa.
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
Ordenanza Municipal N° 0009-20007-MDT/CM publicado el
18/07/2007
131.- Registro de vehiculo menor.(Nota 4)
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.70.5 1.74 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia de la tarjeta de propiedad. Procede dentro de los | Desarrollo Econdmico| Procede dentro de
c) Copia del DNI del propietario. 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacién o de notificada la

d) Copia del RUC de la persona juridica solicitante.
e) Copia fedateada del SOAT vigente.
f) Tasa administrativa.

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS CALIFICACION
ACTUAL DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD QUE AUTORIDAD QUE
DONDE SE INICIA EL RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE RESUELVE LA
AUTOMATIC RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
Nota 4: Previamente el vehiculo debe haber aprobado la
constatacion de caracteristicas.
132.- Registro de conductor
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.70.5 1.74 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Copia del DNI del solicitante. Procede dentro de los | Desarrollo Econémico| Procede dentro de
¢) Copia de la licencia de conducir del solicitante. 15 dias de notificada los 15 dias de
d) Tasa administrativa. la denegacion o de notificada la
vencido el plazo denegacion o de
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, vencido el plazo
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
133.- Actualizacién y/o modificacion de datos de los registros de la persona juridica.
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 235 0.58 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Original de la ficha registral con una antigiiedad no mayor a 30 Procede dentro de los | Desarrollo Econdmico | Procede dentro de
dias de expedida por la oficina registral correspondiente, que 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

sustente la modificacion solicitada, de ser el caso.

c) Copia fedateada de los DNIs de los integrantes del nuevo
directorio, de ser el caso.

e) Copia fedateada de la tarjeta de propiedad, de ser el caso.
d) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo

134.- Autorizacion para la prestacién del servicio publico de transporte especial de pasajeros en vel

hiculos menores (Valido por dos afios y sélo

para personas juridicas registradas ante la Municipalidad Distrital de El Tambo).

a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 587.3 14.50 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Padrén de conductores registrados MDT. Procede dentro de los | Desarrollo Econémico| Procede dentro de
¢) Padrén de vehiculos MDT 15 dias de notificada los 15 dias de
d) Croquis o plano de propuesta de la zona de trabajo a servir y la den_egamon o de notlflcggia la
propuesta de los paraderos vencido el plazo denegacion o de
. vencido el plazo
e) Tasa administrativa. P
Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
135.- Emision de la licencia de operacién (vélido por dos afios).
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.70.5 1.74 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Declaracion Jurada Unica (formato MDT). Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | Procede dentro de
d) Tasa administrativa. 15 dias de notificada los 15 dias de

la denegacion o de

notificada la




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

DEPENDENCIA

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE

RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE
AUTOMATIC DONDE SE INICIA EL RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION RESUELVE LA
S/ %UIT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, venciao el piazo aenegacion o ae
publicada el 26/05/2003 vencido el plazo
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
136.- Emision de la credencial de conductor (valido por dos afios).
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 40.5 1.00 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Dos fotografias a color, tamafio carnet. Procede dentro de los | Desarrollo Econémico| Procede dentro de
c) Declaracion jurada de estar registrado en los padrones de la 15 dias de n.otificada los 15 dias de
MDT y pertenecer a los registros de una persona juridica la denegacion o de notificada la
autorizada. vencido el plazo denegacion o de
d) Tasa administrativa. vencido el plazo
Base legal: Ley 27972, Ley Orgénica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000
137- Constatacion de las caracteristicas del vehiculo.
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 40.5 1.00 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Tasa administrativa. Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | Procede dentro de
15 dias de notificada los 15 dias de
Base legal: Ley 27972, Ley Organica de Municipalidades, la denegacion o de notificada la
publicada el 26/05/2003 vencido el plazo denegacion o de
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000 vencido el plazo
138.- Duplicado de autorizacion, licencia o credencial expedida.
a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 235 0.58 Automatico Tramite documentario No contemplado Gerencia de No Contemplado No Contemplado

b) Dos fotografias a color, tamafio carnet, de ser el caso.
c) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000

Desarrollo Econémico

139.- Autorizacion anual para la ocupacién de via publica para

el estacionamiento de vehiculos menores para el transporte de pasajeros (paradero inicial y final).

a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/.202.5 5.00 15 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal
b) Croquis o plano de los paraderos propuestos, con el sustento Procede dentro de los | Desarrollo Econémico | Procede dentro de

técnico correspondiente. 15 dias de notificada los 15 dias de

¢) Declaracion jurada de disponer de servicios higiénicos. la denegacion o de notificada la

d) Declaracién jurada de estar registrado en los padrones de la vencido el plazo denegacion o de

MDT. vencido el plazo

e) Autorizacion notarial de los propietarios de los predios cuyos

frontis se veran afectados por la instalacion de los paraderos

propuestos

f) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,

publicada el 26/05/2003

D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000

140.- Liberacién de vehiculos menores motorizados internados en el depésito municipal.

a) Solicitud dirigida al Alcalde. S/. 58.7 1.45 7 dias Tramite documentario Gratuito Gerencia de Gratuito Gerencia Municipal

b) Copia fedateada de la tarjeta de propiedad.

Procede dentro de los

Desarrollo Econémico

Procede dentro de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

DOEIEDF;ES’\IEIEI\II\II((::IL: EL RECURSO DE RESUELVE LA RECURSO DE A:ECS)S:E[I)_?/DE ?XE
AUTOMATIC RECONSIDERACION| SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
¢) Copia fedateada del DNI del propietario. 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

d) Haber cancelado la multa impuesta.
e) Haber cancelado el pago por guardiania.
f) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
D.S.004-2000-MTC publicado el 22/01/2000

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo

141.- Autorizacion trimestral de uso de via para carga y descar

ga de mercaderia (en vias autorizadas, desde las 20:00 horas hast

alas 7:00 horas

del dia siguiente).

a) Solicitud dirigida al Alcalde.

b) Copia simple de la licencia de funcionamiento.

c) Croquis del lugar donde se efectuara la carga y descarga.
d) Compromiso de no hacer ruidos molestos, ni alterar la
tranquilidad del vecindario y mantener la limpieza de la zona
durante la carga y descarga de mercaderia.

e) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003
Ordenanza Municipal N° 004-2001-MDT/CM del 12/02/2001

S/. 81.0

2.00

7 dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de los
15 dias de notificada
la denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de
los 15 dias de
notificada la
denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia Municipal

142.- Autorizacion para interferir temporalmente el transito peatonal o vehicular en la via publica (para eventos c

n fines comerciales, culturales

o deportivos).

a) Solicitud dirigida al Alcalde, especificando naturaleza del
evento, fecha, horario y vias para las que se solicita autorizacion.

b) Copia del DNI del solicitante y poderes de representacion, de
ser el caso.

c) Croquis de ubicacion del evento.

d) Compromiso de no hacer ruidos molestos, ni alterar la
tranquilidad del vecindario y mantener la limpieza de la zona
durante la carga y descarga de mercaderia.

e) Tasa administrativa.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades,
publicada el 26/05/2003

S/.58.7

1.45

7 dias

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de los
15 dias de notificada
la denegacién o de
vencido el plazo

Gerencia de
Desarrollo Econémico

Gratuito
Procede dentro de
los 15 dias de
notificada la
denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia Municipal

143.- Autorizacion para lustradores de calzado




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO

REQUISITOS

CALIFICACION

ACTUAL

DERECHOS DE TRAMITE

EVALUACION PREVIA

AUTORIDAD QUE

. DOEIIIEDFI;ES,\EEII\II((::IL: EL RECURSO DE ) RESUELVE LA RECURSO’DE Al;;gs:g_@?; (S:E
AUTOMATIC RECONSIDERACION] SOLICITUD Y LA APELACION .
] %UT o PROCEDIMIENTO RECONSIDERACION APELACION
SIL ADM SIL ADM
POSIT NEGAT
a) Solicitud dirigido al Alcalde, indicando datos generales como: Gratuito Gratuito 15 dias Tramite documentario Gratuito Unidad de Defensa Gratuito Direccién Regional del
Nombres y Apellidos del trabajador, Edad, Documento de Procede dentro de los Civil Procede dentro de INDECI Junin
identidad, Grado de instruccién y/o informacion. 15 dias de notificada los 15 dias de
la denegacion o de notificada la

b) Constancia vigente de pertenecer a la Federacion de
Trabajadores de Calzado.
c¢) Croquis de ubicacién del modulo.

Base Legal: Ley N° 25249 Crean la caja de Proteccion y
Asistencia de los Trabajadores Lustradores de Calzado del Per.

Ley N° 27597 Ley que modifica la Ley N° 27475, Ley que regula la
actividad del lustrabotas.

vencido el plazo

denegacion o de
vencido el plazo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

4050

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE OBRAS

REQUISITOS

CALIFICACION

DEPENDENCIA

AUTORIDAD QUE

AUTORIDAD QUE

a.3.- Planos a escala 1/5000 UTM de aspectos mencionados inciso anterior.

a.4.- Ubicacion de las instalaciones de clasificacién y acopio si los hubiere.

a.5.- Sistema de extraccién y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

a.6.- Plazo de extraccion solicitada.

b) Tasa administrativa

Base Legal:

Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el 26/05/2003

Ley 28221, Ley que regula el derecho por extraccién de materiales de los alveos o
cauces de los rios por las municipalidades, publicada el 11/05/2004

plazo

denegacion o de
vencido el plazo

FORMALES PERECHIOS DE TRAWITE AUTOMATICO EVALDACION PREVA DONDE SE INICIA EL REggﬁglglsngDgloN RESUELVE LA RAEPC;_R;SCOIODI\IE RESUELVE LA
s/ %UIT SIL ADM SIL ADM PROCEDIMIENTO SOLICITUD APELACION
POSIT NEGAT

111.- Autorizacion para |a extraccion de materiales de los alveos o cauces del rio.

a) Solicitud dirigida al Subgerente de Obras, indicando datos generales del ; . .

solicitante, indicando: Sl. 405.00 0.10 30 dias Tramite documentario

a.1.-Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en m3 . Gratuito Gerencia de Desarrollo

a.2.- Cauce y zona de extraccion , asi como puntos de acceso y salida del cauce, Gratuito Procede dentrode | 5 hgerencia de Obras | Procede dentro de

expresado en base a coordenadas UTM los 15 dias de notificada la los 15 dias de Urbano y Rural

denegacion o de vencido el notificada la




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y
BASE LEGAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - SECCION LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

REQUISITOS

Namero y Denominacién

DESARROLLO ECONOMICO: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

Formulario
/ Cédigo /
Ubicacién

DERECHO DE TRAMITACION

)

(en % UIT Afio
2016)

4050

(en S/)

CALIFICACION

Aul
matico

Evaluacién

Previa

Posi- Nega-

tivo

tivo

PLAZO
PARA
RESOLVER

(en dias
habiles)

INICIO DEL
PROCEDI-
MIENTO

AUTORIDA
D COMPE-
TENTE
PARA
RESOLVE
R

INSTANCIAS DE
RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSID
ERACION

APELACION

1 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales 3.83%
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
BASICA EX - POST bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Formato de
claracién jurada, que incluya: 5‘::'(:;“(‘::::
(La capacidad de almacenamiento no debe ser * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici- Funcionamient
mayor al 30% del area total del establecimiento) tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segn o
corresponda.
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratindose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion.
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 112.1
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- tramite
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1) 4 Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones Seguridad
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
blecimientos de salud. el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
B. Giros no aplicables inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 se solicita la licencia.
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma- Notas:
cenamiento. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tragamonedas, ferreterias y giros afines. tramite administrativo.
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento (b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
uso o comercializacion de productos inflamables de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectiia
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
Detalle o Multidisciplinaria. dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
2 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- | A [Requisitos Generales rormato de 3.81%
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Solicitud para
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Licencia de

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIM-
PLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

(La capacidad de almacenamiento no debe ser
mayor al 30% del area total del establecimiento)

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante

Funcionamient
o

S/. 155.12

S/.154.31

X 4 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
Econémico Econémico | Econémico
15 dias 15 dias
para para
presentar presentar
recurso recurso
30 dias 30 dias
para para
resolver resolver
X 4 dias Gerenciade | Gerente de [ Gerente de Gerencia
Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
Econémico Econémico | Econémico
15 dias 15 dias
para para
presentar presentar




legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
Base Legal o, tratindose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion. 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 112.2 para para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10, cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
11y 15. firma legalizada.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
(07.07.07). Arts. 1y 2. tramite
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 4 |Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014 Seguridad
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones B |Requisitos Especificos (Licencia de Funcionamiento)
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
que deben ser exigidas como requisito previo para 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, cios relacionados con la salud.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. normativa vigente.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais. tituya o reemplace.
5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por Ministerio de
A. Giros aplicables Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2 trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta- remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
blecimientos de salud. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.
B. Giros no aplicables
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
m2, sefialados en el literal precedente, en caso 6 |Presentar las vistas siguientes:
superen el 30% del area total para fines de alma- * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
cenamiento. asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria, * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tragamonedas, ferreterias y giros afines. rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacion de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de Notas:
Detalle o Multidisciplinaria. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.
(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formato de 5.55% S/.224.78 4 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
TOS CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘E:';“n‘i‘l’;’:: Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
BASICA EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Funcionamient Econémico | Econémico | Econémico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LU- claracién jurada, que incluya: o
MINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
(La capacidad de almacenamiento no debe ser corresponda. para para
mayor al 30% del area total del establecimiento) * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
Base Legal o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 representacion. 30 dias 30 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 112.3 para para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver




Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 1), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
2014-PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100 m2
para el desarrollo de giros como tiendas, estableci-
mientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, esta-
blecimientos de salud.

B. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del area total para fines de alma-
cenamiento.

. Solicitudes que incluyan giros de pub, licoreria,

discoteca, bar, casino, juegos de azar, maquinas

tragamonedas, ferreterias y giros afines.

Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento

uso o comercializacién de productos inflamables

. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de
Detalle o Multidisciplinaria.
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cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracién Jurada de Observancia de Condiciones de
Seguridad

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (Licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

5.

N

5.

w

5.

»

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable del
disefio e instalacion del anuncio

En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efectia
a través de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN-
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2),
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060

= >

N

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de

112.4

6.91%

S/. 279.86

10 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para

Gerencia
Municipal

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para




(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relaciéon de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais. 4.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
A. Giros aplicables tituya o reemplace.
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sé6tano se con- 4.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
comunes de edificios multifamiliares, establecimien- el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
de salud, templos, bibliotecas, entre otros inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el se solicita la licencia.
sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos Notas:
por turno. (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
3. Cabinas de internet con un area menor o igual a N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
maquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.
4. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que (b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
requieran conexion eléctrica para funcionar to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
entre otras de evaluacion similar, con un area de (c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20 Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
similares expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
techar, granjas, entre otros de similares caracteris- de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccidn sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2
7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terfas, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2
8. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas
B. Giros no aplicables
1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formato d& 13.45% S/. 544.73 10 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘El'c::‘c‘:a":: Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Funcionamient Econémico [ Econémico | Economico
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: °
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Y/O TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda. para para
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion. 30 dias 30 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 1125 para para
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

w

o

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)




* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sétano se cuenta como un nivel), con un area de
hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos
por turno.

3. Cabinas de internet con un area menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o
magquinas fotocopiadoras o similares

. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin

techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccidn sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

~
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B. Giros no aplicables

1. Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

IS
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De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

tituya o reemplace.

. Copia simple de la autorizaciéon expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

4.

N

4.

w

4.
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Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A [Requisitos Generales Formato de 13.46% 545.13 10 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia

TOS CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘E:'C":‘C‘I’ pdm Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal

500 M2 CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA buci6n gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- Fum;n;m:m Economico | Economico | Economico

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: °

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias

corresponda. para para

Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar

* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales que acten mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 2), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 112.6 para para
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo

w
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cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la




N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais.

A. Giros aplicables

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el s6tano se con-
sidera un nivel), con un area mayor a 100 m2 hasta
500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, areas
comunes de edificios multifamiliares, establecimien-
tos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

. Instituciones educativas de hasta dos niveles (el

sétano se cuenta como un nivel), con un éarea de

hasta 500 m2 y con un maximo de 200 alumnos

por turno.

Cabinas de internet con un area menor o igual a

500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o

maquinas fotocopiadoras o similares

. Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de diez (10) maquinas que
requieran conexion eléctrica para funcionar

. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area de
hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

. Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares caracteris-
ticas, cualquiera sea su area. La existencia de areas
administrativas, de servicios, entre otras similares
por su naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccidn sea calificado para una
ITSE de Detalle, siempre que dichas areas cuenten
con un area menor de 500 m2

. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpin-
terias, talleres mecanicos e imprentas con un area
de hasta 500 m2

. Talleres de costura con un area de hasta 500 m2 y
no mas de 20 maquinas eléctricas

N
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Giros no aplicables

Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2) y/o por razén de su giro, requieran de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

=

o

o
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normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

4.

w

4.

>

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o
toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(e) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la
vereda, hasta un méaximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

Formato de

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales - 11.10% 449.55 04 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia

TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘El'c::‘c‘:a":: Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) bucién gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- Funcionamient Econdmico | Economico | Econémico

claracién jurada, que incluya: °

Base Legal * Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda. para para

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
11y 15. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion. 30 dias 30 dias
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 112.6 para para

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
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cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, segun corresponda.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada




A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles
(el sotano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con mas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

y/o maquinas fotocopiadoras o similares

Talleres de costura con un area mayor a 500 m2

ylo con méas de 20 maquinas eléctricas

Gimnasios que cuenten con méas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de

conexion eléctrica para funcionar

. Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-

to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccion

1

°

1

[

1

N
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B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, aimacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

5.

5.

w

»

sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la

Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite

a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formato de 11.10% 449.55 04 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia

TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Siflt\u; ”;’a Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2) EN FORMA bucion gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de- ot Econémico | Econémico | Econémico

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracion jurada, que incluya: o

PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

Y/O TOLDO tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias

corresponda. para para

Base Legal * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. 0, tratdndose de personas naturales que actien mediante

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de para para
11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

w

cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-




dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014
-PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relaciéon de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

IS

disciplinaria, segun corresponda.
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

que deben ser exigidas como requisito previo para B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento) 112.8
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.

N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la normativa vigente.

promocidn y dinamizacion de la inversion en el pais. 5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle tituya o reemplace.

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
considera como un nivel) y/o con area mayor de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los trimonio Cultural de la Nacion. Excepto en los casos en que
edificios multifamiliares, talleres mecanicos, estable el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias, remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,. inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias, se solicita la licencia.

e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
area con que cuenten. 6 |Presentar las vistas siguientes:

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
caracteristicas, cualquiera sea el area con que asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
cuenten. * Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen- edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion, rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
cualquiera sea el rea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de méas de dos niveles
(el s6tano se considera un nivel) y/o con un area Notas:
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos (a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
por turno. N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de

9. Cabinas de internet con méas de 20 computadoras mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
y/lo maquinas fotocopiadoras o similares tramite administrativo.

10. Talleres de costura con un area mayor a 500 m2 (b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
y/o con mas de 20 méaquinas eléctricas Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-

11. Gimnasios que cuenten con més de 500 m2 y/o miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
mas de diez (10) maquinas que requieran de expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
conexion eléctrica para funcionar a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho

12. Las playas de estacionamiento techadas con un de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.
area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien- (c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros cios luminosos, iluminados, monumentales o similares.
de similares caracter’sticas, que cuenten con (d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
areas administrativas, de servicios, entre otras vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
similares que por su naturaleza presenten techo de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
con un area ocupada mayor a 500 m2 terminacion del alero del mismo.

13. Las demés edificaciones que por su complejidad (e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
califiquen para éste tipo de inspeccion s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccidn, el administrado se encuentra facultado para

B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-

fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
peligrosos que representen riesgo para la poblacion bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIEN- A |Requisitos Generales Formato de 11.10% 449.55 15 dias Trémite Jefe de Jefe de Superior

TOS QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘E:';“n“c‘l’::: Documentario |  Oficina Oficina Jerarquico

MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 509 M2) EN FORMA bucién gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Funcionamient del Jefe de

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO claracién jurada, que incluya: o Oficina

PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-




TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (numeral 3), 10,
11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Sequri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle

1. Edificaciones de mas de dos niveles (el sétano se
considera como un nivel) y/o con area mayor de
500 m2, tales como: tiendas, areas comunes de los
edificios multifamiliares, talleres mecéanicos, estable
cimientos de hospedaje, restaurantes, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas, bares,.
pubs-karaokes, licorerias, ferreterias, carpinterias,
e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea el area con que
cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y cen-
tros comerciales, entre otros de similar evaluacion,
cualquiera sea el area con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no deporti-
vos (estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,
centros de convenciones, entre otros), cualquiera
sea el area con la que cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos y
tragamonedas, telepédromos, bingos, salsodromos,
pefas, café teatros, clubes nocturnos), cualquiera
sea el area con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un area
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

8. Instituciones educativas de méas de dos niveles
(el sétano se considera un nivel) y/o con un area
mayor a 500 m2 y/o con méas de 200 alumnos
por turno.

9. Cabinas de internet con mas de 20 computadoras

ylo maquinas fotocopiadoras o similares

Talleres de costura con un &rea mayor a 500 m2

ylo con méas de 20 maquinas eléctricas

. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 y/o

mas de diez (10) maquinas que requieran de
conexion eléctrica para funcionar

. Las playas de estacionamiento techadas con un

area mayor de 500 m2 o playas de estacionamien-
to de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros
de similares caracter’sticas, que cuenten con
areas administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten techo
con un area ocupada mayor a 500 m2

. Las demas edificaciones que por su complejidad

califiquen para éste tipo de inspeccién
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tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
0, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o Multi-
disciplinaria, seglin corresponda.
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

N

5.

w

5.

&

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacién donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracién Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anun-
cios monumentales.

(d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
s0s que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en

112.9




B. Giros que requieren de ITSE Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o residuos
peligrosos que representen riesgo para la poblacion

en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario comptente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversién en el pais.
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Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccidn), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segn
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratindose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.

Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

N

5.

w

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo péarrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podréa ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial nicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacion del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

Formato de
Solicitud para
Licencia de
Funcionamient
o

113.1

9.34%

378.27

4 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver

Gerencia
Municipal

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO
A FACHADA) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocidn y dinamizacién de la inversién en el pais.

= >
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Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-

cios relacionados con la salud.
5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.
Copia simple de la autorizaciéon expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-
trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

5.

w

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificaciéon donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maés de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencias de funcionamiento en
forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacion social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercados de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial nicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la

vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima

de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccion

(f

Formato de
Solicitud para
Licencia de
Funcionamient
o

113.2

9.34%

378.27

4 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver

Gerencia
Municipal

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver




y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite

bajo responsabilidad.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA), EN

EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION
DE ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMI-
NADO) Y/O TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 7, 8 (primer parrafo),
9,10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 10

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
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Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-

bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-

claracién jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada
sobre el nimero de estacionamientos de acuerdo a la
normativa vigente.

5.

w

Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Pa-

trimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas
inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-

rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de trdmite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con articulo 9 de la Ley N° 28976, los mer-
cados de abastos, galerias comerciales y centros comer-
ciales deben contar con una licencia de funcionamiento en

Copia simple de la autorizacion expedida por el Ministerio de

Formato de
Solicitud para
Licencia de
Funcionamient
o

1133

9.34%

378.27

4 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso
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recurso

30 dias
para
resolver




forma corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razén o denominacién social que los represente.

(d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 9 de la
Ley N° 28976, a los los médulos o stands, integrantes de
un mercado de abastos, galeria comercial o centro comer-
cial unicamente les sera exigible una ITSE, ex post al otor-
gamiento de la licencia de funcionamiento, salvo en aquellos
casos en los que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo
a la normatividad vigente.

(e) La autorizacién conjunta no es de aplicacion para anun-
cios monumentales.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la
vereda, hasta un maximo de 1.00m. con una altura minima
de 2.10ml. desde el piso terminado de la vereda hasta la
terminacién del alero del mismo.

(g) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

13 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales Formato de 2.25% 91.125 4 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Socitud pora Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo | Municipal
SICA EX POST bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Funcionamient Econémico | Econémico | Econdmico

claracién jurada, que incluya: °
* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. para para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
parrafo - numeral 1), 11y 15. representacion. 30 dias 30 dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.1 para para
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
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cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al
tramite administrativo.

(b) La verificacién de los alcances de la Declaracion Jurada
de Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia
através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral
1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia




de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multdneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

14 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales Formato de 2.25% 91.125 4 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Soctud pora Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo | Municipal
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Funcionamient Econémico | Econémico | Economico
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracién jurada, que incluya: o
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda. para para
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.2 para para
parrafo - numeral 1), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.

w

IS

()

o 0

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad.

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificaciéon
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-

dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de

funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspecciéon
que forman parte de una edificacion que califica para una

c

ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento




con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacién que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

15 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A [Requisitos Generales Formato de 2.25% 91.125 4 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BA- 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Solicitud para Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo | Municipal
i6 i i i6 4 Licencia de Econémico | Econémico | Econémico
SICA EX POST, EN FORMA CONJUNTA CON LA bucioén gratuita o de libre reproduccién), con caracter de de- Funcionamient
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO claracién jurada, que incluya: o
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segln 15 dias 15 dias
corresponda. para para
Base Legal * Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.3 para para
resolver resolver

parrafo - numeral 1), 10, 11y 15.
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.1)
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la
promocion y dinamizacion de la inversion en el pais.
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personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.

Declaracion Jurada de Observancia de Condiciones de
seguridad

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que seré responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley

N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de

mas de dos ejemplares de la documentacion vinculada al

tramite administrativo.

La verificacion de los alcances de la Declaracion Jurada

de Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia

através de la ITSE Basica realizada por la Municipali-
dad con posterioridad al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento, en los términos sefialados en el numeral

1 del articulo 8 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia

de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-

multaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.

c

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de




Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

16 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formato de 17.07% 691.335 10 dias Gerenciade | Gerente de [ Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- Soctud pora Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo | Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- Funcionamient Econémico | Econémico | Economico

claracién jurada, que incluya: o
* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
Base Legal tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 corresponda. para para
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
parrafo - numeral 2), 11y 15. representacion. 30 dias 30 dias
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.4 para para
(07.07.07). Arts. 1y 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- firma legalizada.
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones tramite
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para B [Requisitos Especificos
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo cios relacionados con la salud.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
Simplificacién de Procedimientos y permisos para la tituya o reemplace.
promocidn y dinamizacién de la inversién en el pais.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia
de funcionamiento, se permite la realizacion de actividades si-
multéaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

17 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formato de 14.19% 574.695 10 dias Gerenciade | Gerente de | Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- 5‘;“‘"“" ":’a Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucion gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- . Econémico | Econémico | Econémico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracién jurada, que incluya: o
CITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) Y/O * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

TOLDO tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda. para para
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar




Base Legal legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 o, tratdndose de personas naturales que actien mediante
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. representacion. 30 dias 30 dias
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 1145 para para
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. cion de personas naturales, se requiere de carta poder con
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 firma legalizada.
(07.07.07). Arts. 1y 2. 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- tramite.
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2) B |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 4 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
que deben ser exigidas como requisito previo para cios relacionados con la salud.
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, 4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo tituya o reemplace.
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5 |Presentar las vistas siguientes:
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais. * Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacion de los materiales de fabricacion
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.
(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(f) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

18 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formato de 17.70% 716.85 10 dias Gerenciade | Gerente de [ Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- soctud para Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo [ Municipal
CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUN- bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- ot Econémico | Econémico | Econdmico
TA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLI- claracion jurada, que incluya: o
CITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
Base Legal corresponda. para para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, 0, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer representacion. 30 dias 30 dias
parrafo - numeral 2), 10, 11y 15. 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.6 para para
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

(07.07.07). Arts. 1y 2.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.




dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Art. 9 (numeral 9.2)
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacion de la inversién en el pais.
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Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
tramite.

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

4.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la

disefio e instalacion del anuncio

En caso anuncio supere el area de 12 m2, se presentara la si-

guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
mas de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) La ITSE Basica es realizada por la Municipalidad du-
rante el tramite de solicitud de licencia, por lo que su cos-
to esta incluido en el derecho de tramite, conforme lo es-
tablecido en el articulo 15 de la Ley N° 28976.

(c) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(e) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccién
que forman parte de una edificacién que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(f) En el caso de toldos, estos podréan cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

19 [LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formato de 9.34% 378.27 04 dias Gerenciade | Gerente de [ Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2 1 [Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- S‘E:'Cc':‘c‘? pdm Desarrollo Desarrollo | Desarrollo Municipal
bucién gratuita o de libre reproduccion), con carécter de de- ot Econémico | Econémico | Econdmico
claracion jurada, que incluya: o
Base Legal * Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
* Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N° 27972 tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. corresponda. para para
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, * Namero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
parrafo - numeral 3), 11y 15. 0, tratdndose de personas naturales que actien mediante
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 representacion. 30 dias 30 dias
(07.07.07). Arts. 1y 2. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.7 para para
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver

dad en Edificaciones, Decreto Supremo N°058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.




* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
que deben ser exigidas como requisito previo para tramite
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li- B |Requisitos Especificos
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo. 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias, cios relacionados con la salud.
Simplificacion de Procedimientos y permisos para la 5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
promocién y dinamizacion de la inversion en el pais. Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.
Notas:
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.
(d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,
la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-
blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento
previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.
(c) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.
(d) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccion
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.

20 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS A |Requisitos Generales Formato de 9.34% 378.27 04 dias Gerenciade | Gerente de [ Gerente de Gerencia
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA 1 |Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri- soctud para Desarrollo | Desarrollo | Desarrollo [ Municipal
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO bucion gratuita o de libre reproduccién), con carécter de de- ot Econémico | Econémico | Econdmico
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) claracién jurada, que incluya: °
Y/O TOLDO * Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-

tante, tratandose de personas juridicas o naturales, segin 15 dias 15 dias
corresponda. para para
Base Legal * Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante presentar presentar
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; recurso recurso
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8. o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, representacion. 30 dias 30 dias
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer 2 [Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de 114.8 para para
péarrafo - numeral 3), 10, 11y 15. personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa- resolver resolver
* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060 cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
(07.07.07). Arts. 1y 2. firma legalizada.
* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri- 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014- 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11 tramite
* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo, A |Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)
que deben ser exigidas como requisito previo para 5 [De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.
* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacion de Procedimientos y permisos para la

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.




promocién y dinamizacién de la inversién en el pais.

o

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno y la edificacion
donde se ubicara el anuncio y/o toldo; considerando su posi-
cionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacién de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspeccion
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccién
y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO (LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O
TOLDO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,

Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

* Ley del Silencio Administrativo, Ley N° 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2.

* Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguri-
dad en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-
PCM (14.09.14), Arts. 10y 11

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de la licencia de funcionamiento,
de acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Li-
cencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3 y Anexo.

* Ley No 30230, Ley que establece Medidas Tributarias,

Simplificacién de Procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversion en el pais.
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Requisitos Generales
Formato de solicitud de licencia de funcionamiento (de distri-
bucién gratuita o de libre reproduccion), con caracter de de-
claracién jurada, que incluya:
* Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solici-
tante, tratdndose de personas juridicas o naturales, segin
corresponda.
* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actiien mediante
representacion.
Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de representa-
cién de personas naturales, se requiere de carta poder con
firma legalizada.
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle
Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho
de tramite

Requisitos Especificos (licencia de funcionamiento)

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servi-
cios relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que lo sus-
tituya o reemplace.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso - iluminado y/o

Formato de
Solicitud para
Licencia de
Funcionamient
°

114.9

9.34%

378.27

04 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver

Gerencia
Municipal

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver
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toldo)
Presentar las vistas siguientes:
* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacién
* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o toldo; conside-
rando su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo)
Declaracion Jurada del profesional que sera responsable de la
disefio e instalacion del anuncio
En caso el anuncio supere el &rea de 12 m2, se presentaré la si-
guiente documentacion, refrendada por el profesional responsable.
* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas
* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la Ley
N° 27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de
maés de dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976, podran otorgarse licencias de funciona-
miento de vigencia temporal cuando asi sea requerido
expresamente por el solicitante. De ser el caso, el tramite
a seguir debera considerar los mismos requisitos, derecho
de tramite y evaluacion, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con la Ley Marco de licencia de funcionamiento,

la licencia de funcionamiento de cesionarios se da en un esta-

blecimiento que ya cuenta con una licencia de funcinamiento

previa y realizan actividades simultaneas y adicionales.

(d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, los objetos de inspecciéon
que forman parte de una edificacion que califica para una
ITSE de Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento
con el Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle vigente que corresponde a la edificacion que los
alberga.

(e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del
pasillo o corredor, hasta un méximo de 1.00m. con una
altura minima de 2.10ml. desde el piso.

(e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N° 28976, en los casos

que no existan observaciones en el informe de inspeccién

y la Municipalidad no emita el certificado correspondiente en
en el plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra facultado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el certi-
ficado con la presentacién del informe. Es obligacién del fun-
cionario competente de la Municipalidad continuar el tramite
bajo responsabilidad.
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CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones
Conjuntas)

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

* Ley Marco de Licencia de Funcionamiento,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3, 7, 8 (primer
parrafo - numeral 3), 10, 11y 15.

= >

Requisitos Generales

Solicitud simple en donde se informe:

* Nombre del titular de la licencia de funcionamiento o
Autorizacién Conjunta

* Numero de DNI o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos;
o, tratdndose de personas naturales que actlien mediante
representacion.

* No de la licencia de funcionamiento

* Fecha de cese de actividades

Gratuito

Gratuito

02 dias

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

Gerente de
Desarrollo
Econémico

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver

Gerencia
Municipal

15 dias
para
presentar
recurso

30 dias
para
resolver




NOTA: La Licencia de Funcionamiento sera solicitada expresamente por el solicitante con Vigencia Indeterminada o Vigencia Temporal segtn articulo 11 de la Ley N° 28976 - Ley Marco de Licencias de Funcionamiento






TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA DONDE RECURSO DE AUTORIDAD QUE RECURSO DE AUTORIDAD QUE
= SE INICIA EL RECONSIDERACION RESUELVE LA APELACION RESUELVE LA
FORMALES DERECHOS DE TRAMITE AUTOMATICO EVALUACION PREVIA PROCEDIMIENTO SOLICITUD APELACION
S/ %UIT SIL ADM POSIT [SIL ADM NEGA
4050

5.- Recurso de apelacién en procesos de seleccion de proveedores de Bienes, Servicios, Consultorias

y Obras

El recurso debe cumplir con los siguientes requisitos:

a Ser presentado ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad o Mesa de Partes del Tribunal, conforme a lo indicado en
el articulo 105°. En el caso de las Entidades domiciliadas fuera
de Lima, el recurso de apelacién dirigido al Tribunal podra ser
presentado ante las oficinas desconcentradas del OSCE, el que
lo derivara a la Mesa de Partes del Tribunal al dia siguiente de su
recepcion.

b) Identificacién del impugnante, debiendo consignar su nombre
y niimero de documento oficial de identidad, o su denominacién o
razén social. En caso de actuacién mediante representante, se
acompafiaré la documentacion que acredite tal representacion.
Tratandose de consorcios, el representante comun debe
interponer el recurso de apelacién a nombre de todos los
consorciados, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacioén de copia simple de la promesa formal
de consorcio.

c) Sefialar como domicilio procesal una direccién electrénica
propia.

d) El petitorio, que comprende la determinaci6n clara y concreta
de lo que se solicita.

e). Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su
petitorio.

f) Las pruebas instrumentales pertinentes.

g) La garantia, conforme a lo sefialado en el articulo 109°

h) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de
consorcios bastara la firma del representante comdn sefialado
como tal en la promesa formal de consorcio.

i) Copias simples del escrito y sus recaudos

para la otra parte, si la hubiera, y

j) Autorizacion de abogado, sélo en los casos de Licitaciones
Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas
Publicas, y siempre que la defensa sea cautiva.

Base Legal:

D.L. 1017 Ley de contrataciones del Estado

D.S. N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, publicado el 01/01/2009

2025

50%

12 dias

Tramite documentario

No contemplado

La tasa esta fijada en
el Articulo 53° de la
ley y el Articulo 112°

del Reglamento de
contrataciones del
Estado

TITULAR DE LA
ENTIDAD




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2017
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD

REQUISITOS

CALIFICACION

FORMALES

DERECHOS DE TRAMITE

s/ [ wulT
4050

AUTOMATI

co

FVALUACION PREVI

SIL ADM HSIL ADM

DEPENDENCIA
DONDE SE
INICIA EL

RECURSO DE
RECONSIDERA
CION

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE LA

RECURSO DE
APELACION

AUTORIDAD QUE
RESUELVE LA
APELACION

1. Copias simples y/o reproduccion de informacion diversa de la Municipalidad Distrital de El Tambo

Solicitud dirigida al funcionario responsable del acceso a informacién,

consignando: Gratuito Gratuito 7 dias Tramite documentario No contemplado No contemplado

a) Nombre o razén social del solicitante, identificacion (nimero de RUC

y/o DNI), y domicilio. Tratandose de menores de edad no sera necesaria|

la presentacion de documentos de identidad.

b) Detalle de la informacién requerida.

c) Fechas aproximadas en que la informacién se habria producido u

obtenido

d) Declaracién jurada comprometiéndose a cancelar el costo de la

reproduccion o copia de la informacién

e) Medio en que se requiere la informacién (escrito, electrénico,

maanético, etc.)

Copias simples por pagina s/0.1 0.003%

Reproduccién en diskette S/2.4 0.060%

Reproduccién en CD s/4.1 0.100%

Reproduccién de video 3/6.0 0.147%

Reproduccién de cintas magnetofénicas s/2.4 0.059%

Base Legal: Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica (03 de agosto del 2002)modificada por Ley No. 27927 (4 de

febrero del 2003), DS No. 072-2003-PCM (07 de agosto del 2003).

2. Acceso a informacion de la Municipalidad Distrital de El Tambo

Solicitud dirigida al funcionario responsable de entregar la informacion, Gratuito Gratuito 7 dias Tramite Documentario | No contemplado (Nota Funcionario Gratuito Procede Gerente Municipal
consignando: (Nota 3) 4) responsable del dentro de los 15 dias Utiles de
a) Nombres, apellidos completos o razén social, documento de identidad, acceso ala notificada la denegacién o de
domicilio. Tratdndose de menores de edad no serd necesaria la informacion. vencido el plazo (Nota 5)

presentacion de documento de identidad.
b) De ser el caso, nimero telefénico y correo electrénico.

c) Expresion concreta y precisa del pedido de informacion.

d) En caso el solicitante conozca la Gerencia que posea la informacion
debera indicarla en su solicitud.

e) Fechas aproximadas en que la informacién se habria producido u
obtenido.

f) Medio en que se requiere la informacion (copia simple, diskette, CD,
correo electrénico, etc)

g) Declaracién jurada comprometiéndose a cancelar el costo de la
reproduccién o copia de la informacién (Nota 2)

Base Legal: Ley 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica (03 de agosto del 2002)modificada por Ley No. 27927 (4 de
febrero del 2003), DS No. 072-2003-PCM (07 de agosto del 2003).




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA| RECURSO DE | AUTORIDAD RECURSO DE AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITEJAUTOMATI fVALUACION PREVI] DONDE SE |RECONSIDERA QUE APELACION RESUELVE LA
S/ [ wulT CO SIL_ADM HSIL ADM INICIA EL CION RESUELVE LA APELACION

Nota 1: La presentacion de documentos se realiza en Tramite Documentario. La gratuidad del tramite del procedimiento 2 "Acceso a informacién publica de la Municipalidad Distrital de El Tambo" no comprende los costos de reproduccion de la informacién solicitada, siendo aplicables para este fin los

derechos de tramite establecidos en el Procedimiento 1"copias y/o reproduccién de informacién diversa”

Nota 2: Articulo 44.2 de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley 27444, publicada el 11 de abril del 2001. Articulo 20 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Ley 27806, modificada por la Ley 27927, publicada el 4 de febrero del 2003.

Nota 3: Este plazo se podréa prorrogar en forma excepcional por cinco (5) dias habiles adicionales, de mediar circunstancias que hagan excepcionalmente dificil de reunir la informacién requerida por el solicitante dentro del plazo establecido en el TUPA. En este caso, la Municipalidad Distital de EI Tambo
debera comunicar este hecho, por escrito, antes del vencimiento del primer plazo, explicando las razones por las que hara uso de tal prérroga, de no hacerlo se considera denegado el pedido.

Nota 4: El articulo 11 inciso e) de la Ley 27806, modificado por el articulo
1 de la Ley 27927, s6lo prevee la interposicién del recurso de apelacion.

Nota 5: Denegado el pedido se considera agotada la via administrativa

3.- Recursos impugnativos contra Resoluciones emitidas por las Gerencias en virtud a la aplicacion de Reglamento de Aplicacion de Sanciones Administrativas

a) Escrito, autorizado por abogado, dirigido al Gerente que expidi6 la| Gratuito Gratuito

resolucién en primera instancia, conteniendo lo siguiente:

a.1) Nombres y apellidos completos, domicilio y nimero del DNI del
solicitante.

a.2) La expresién concreta de los pedidos, los fundamentos de hecho
aue lo apoven v, cuando le sea posible. los de derecho.

a.3) Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o
estar impedido.

a.4) La Direcci6n del lugar donde se desea recibir las notificaciones del
procedimiento, cuando sea diferente del domicilio real expuesto en el
numeral a.1).

a.5) La relacién de documentos y anexos que adjunta al escrito.

a.6) La identificacion del expediente de la materia, tratdndose de
procedimientos va iniciados.

b) Copia del DNI del solicitante y, de ser el caso, poderes de
representacion.

Base legal: Ley 27972, Ley Orgéanica de Municipalidades, publicada el
26/05/2003

30 dias

Tréamite documentario

Gratuito Procede
dentro de los 15 dias de
notificada la
denegacion o de
vencido el plazo

Gerencia que emite
resolucién en primera
instancia

Gratuito Procede dentro
de los 15 dias de notificada la
denegaci6n o de vencido el
plazo

Gerencia Municipal

4.- Expedicion de Certificados o Constancias diversas, no consignados en los procedimientos especificos d

e las Gerencias de Desarrollo Econémico; Des.

arrollo Social y Ambiental; Desarrollo Urbano y

Rural; y Rentas.

a) Solicitud dirigida a la Gerencia de la que se precisa la constancia o
certificado, indicando datos generales del solicitante y detallando
pretension.

b) Copia del DNI del solicitante.

S/12.2 0.30%

Base Legal:

Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, publicada el
11/04/2001.

Automatico

Tramite documentario

No contemplado

Gerencia a la que se
dirigi6 la solicitud

No contemplado

No contemplado

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2014
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2009
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE EL TAMBO

PROCEDIMIENTOS COMUNES PARA TODAS LAS UNIDADES ORGANICAS DE LA MUNICIPALIDAD

REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA| RECURSO DE | AUTORIDAD RECURSO DE AUTORIDAD QUE
FORMALES DERECHOS DE TRAMITEJAUTOMATI fVALUACION PREVI] DONDE SE |RECONSIDERA QUE APELACION RESUELVE LA
S/ [ wulT CO SIL_ADM HSIL ADM INICIA EL CION RESUELVE LA APELACION
GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
REQUISITOS CALIFICACION DEPENDENCIA RECURSO DE AUTORIDAD QUE RECURSO DE APELACION | AUTORIDAD QUE RESUELVE LA
DERECHOS DE TRAMITE EVALUACION PREVIA DONDE SE INICIA EL | RECONSIDERACION RESUELVE LA APELACION
FORMALES AUTOMATICO PROCEDIMIENTO SOLICITUD
S/ %UIT SIL ADM POSI|SIL ADM NEG
4050

5.- Recurso de apelacion en procesos de selecci

6n de proveedores de Bienes, Servicios, Consultorias y Obras

El recurso debe cumplir con los siguientes requisitos:

a Ser presentado ante la Unidad de Tramite Documentario de la
Entidad o Mesa de Partes del Tribunal, conforme a lo indicado
en el articulo 105°. En el caso de las Entidades domiciliadas
fuera de Lima, el recurso de apelacion dirigido al Tribunal podra
ser presentado ante las oficinas desconcentradas del OSCE, el
que lo derivara a la Mesa de Partes del Tribunal al dia siguiente
de su recepcion.

b) Identificacion del impugnante, debiendo consignar su nombre
y nimero de documento oficial de identidad, o su denominacion
o razén social. En caso de actuaciéon mediante representante, se
acompafiara la documentacion que acredite tal representacion.
Tratandose de consorcios, el representante comun debe
interponer el recurso de apelacion a nombre de todos los
consorciados, acreditando sus facultades de representacion
mediante la presentacion de copia simple de la promesa formal
de consorcio.

c) Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica
propia.

d) El petitorio, que comprende la determinacién clara y concreta
de lo que se solicita.

e). Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su
petitorio.

f) Las pruebas instrumentales pertinentes.

g) La garantia, conforme a lo sefialado en el articulo 109°

h) La firma del impugnante o de su representante. En el caso de
consorcios bastara la firma del representante comuin sefialado
como tal en la promesa formal de consorcio.

i) Copias simples del escrito y sus recaudos

para la otra parte, si la hubiera, y

j) Autorizacion de abogado, sélo en los casos de Licitaciones
Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas
Publicas, y siempre que la defensa sea cautiva.

Base Legal:

D.L. 1017 Ley de contrataciones del Estado

D.S. N° 184-2008-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, publicado el 01/01/2009

2025 50%

12 dias

Tramite
documentario

No contemplado

La tasa esta fijada en el
Articulo 53° de la ley y el
Articulo 112° del
Reglamento de
contrataciones del Estado

TITULAR DE LA ENTIDAD
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE DEFENSA CIVIL
TUPA 2018

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION {}

AUTORICAD

OE RIESGC BAJO O MEDIO, QUE NO
N LICENCIA DE FUNCIONAMIENTG

en la Edifica
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Anexo 3
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Notas:

Anexo | X
Anexo § [\

$1.70

51.70

12458

Documnentaria

¥ Aeai

Jefe dz l2
Unidad da
Defensa Civi

Jefe dela
Unidad d2
Defensa ©

Gerente de
Desariclic

Ecendmico




oD <
T 2=
=)
8 : 73 DE EL TAMBO
o28 ;
=80T = i -
@ o O TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE DEFENSA CIVIL
339 TUPA 2018 b =C
c Qi=s - - S :
.Q). — REQUISITOS DERECHO DE YRAMITACION (%) CALIFICACION ) 4 Pﬁﬁ\ AUTORIDAD |2 bzl D,E RESOLUCICH
INICIO DE RECURSOS .
C—D‘ 6 QO RESOLVER PRO(‘EDI‘- COMPETEN-TE
—_ = Formufario : {en dias > PARA RECONSIDE
. Evaluacién previ . : RECO? -
FERQ Y DENOMINACIONL febdigai (en % UIT) fen St. Autom- tico e ol e hibites) ESOLVER RACION -
TQQ NOMERG Y OE 6 v P hibiies) MIENTO | g s
N [ Positivo Negativo (1}
g_ o 2 {Articule 52.1 36l TUG de fa Ley N° 27444) 2
o m —
] =
D E:; {**} Cuando &n s procedimientos de ap: i zutomation se requiere n
Cg w Q_;' necesariamente de iz expedicis i Socuments sin e cual
o (3] 3 usuario no pu tive su derecho, el piaze o U —
L) - erno N* 0U2-2018.-PEM, Reglamento de v
.8 8 o g Téenicas de Seguridad on Edificaciones. Ars, 24 y {Artioulo 3. m >
512018, 4
i . T.U.O dela Ley sel m F
~
F =
N
(S2] a stural N° 016
s - F 1 Jefatural N 016
O Ejacucion de ing on Tacnica de & q
N Numsrs| 2,13 Y 2.3 3. 230172016, >
o Desesh
WJUS, T O seia Ley de
weral. Aits. 51y 52 20/08/2017.
J.O de laLay de w U
=
- Decreto Sugremo N° 002-2018 o m
inspeccicnes Tecnicas de Sey . A 8 q
3. |INSPECCION TECNICA DE SEGHRIDAD EN 4.0875 S 7 {Siste} Unidad de Jefe de iz C—
ELMFICACIONES PREVIA AL INICHD DE ACTIVIDADES © dai nivet ge riesgyo dias Jnidad de q
PARA ESTABLECIMIENTOS OBJETD DE INSPECCION erc y la facha de la constanciz Defensa Civit
OE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE >
FUNCIONAMIENTO -

e ubi

e arquitectura de la distribucién exi

BASE LEGAL:
Competencia
- Ley N° 27972, Ley Oigdnica de Municipalidades, Art. 79
numarzles 364y388 ki 003

- Decrato Supreme N 00T-2G18-POM, Reglamanto de
Beguridas 2n Edificasiones A

6. 84

inspencionss Téonicus
y 30, 05/01/2018, de peccidn.
Requisitos i lcs de prughas de operatvidad yio
- Decreto Supremo N° 00Z-2018-FCM, R 5 S8 d auntra incangios, i
ingpeccionss Téonisus de Seguridas & es Ads. 25 entes.
{numeral 25.1} y 36, 0B/G1/2018, - I i del sisterma de detecc
W, Manual de - Memoriz ge los extintores

entar ve responda, signdo 0§ s
Sr1 y atarmz

- Fresoluciin Je &
Ejecucion de insy Téenica de Seguridad on Edifi - Pretoecio de prushas de aperatividad y/o mantenimiento dai sistama
Numerale 2, 22.1y2213 23/01/2018, de rociadores,
- Decreto Supremo N® 008-2017-JUS, T.U.O de la Ley del - Protocoio de prustas de operatividad v/o mantenimiento ded sistema
diviiento Administrativo G § 48 () de } tipo spray
46.1,10), 20/03/2017. - Pretescto de prushas de operatividad yio mantenimiento dai sistama

Calificacion y Plazo lze de protecoion sontra rranas (en

ecreto Supremo N G02-2018-POM, Reglamant de , @lmacenes, otros)
Técnicay de d dificaciones, A, 11, + Protoesio de prusbas de operativisad yo manteniy

ento ded sisterny

p
26 y 36. 05/01/2018. de montantes y gabin de agua contra incendio

Derecho y Yrémite -« Protosclo de pruebas peratividad yio mantenimienio ds las
- Decreto Sugremo 08-2017-JUS, TU.O do la Ley del hombas de agua contra incendics.

Frocedimiento Admunistrativo G: al, Ats. 51y 82 20/02/2017. - Protoesio deé prugbas de operatvidgad yio mantenimiento de las lucas

- Decreto Supremo Nv 156-2004-EF, TUL.O de la Ley de de amergencia

utacicn Municipat y modificstorias Arts. 68 inciso 6. - Protosclo de pruebas e cperatividad y/o ma
2004,

reto Sugremno N* 0G2-2018-PCM, K

ans Tocnicas de Seguridad on Edificaciones. Ad. 8. =

3, bi

i

amienic de ITapLErtas B & wipatico,
i d yio manienimienio dai sistema




9|3l |enusd

ad'qob-oquejeiunw®)isisewgam
‘BIIUQ

¥90) - GEE109(#90)
oqwe| [3 0Z61 e|se) [easuep Ay

Gz6152(
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE DEFENSA

TUPA 2018
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE LA UNIDAD DE DEFENSA cviL

TUPA 2018

DEL PROCEDIMIENTG

INICIO DE
PROCEDI-
MIENTO

de Seguridas en Edificasien

TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION ()
Farroutario
NUMERQ Y DENOMINACIONL. iGadigo! {en % Uity {en 8.y
isn
Angxot 71050 294 80
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CIONAMIENTO
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